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| Nomor SOP B896.1 /29 51
_Tangg.-a] Pembuatan 30 November 2022
Tanggal Revisi . " '
Tanggal Efektif 1 Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
BADAN PERENCAMNAAN, EDI RIANT MT
PENELITIAN DAN Pembina Utama Muda
PENGEMBANGAN DAERAH MIP 19701101 199803 1 008
| Nama SOP Penanganan Aduan/Keluhan
Masyarakat
= DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memilic kemampuan |
tentang SPIP. administrasi perkantoran

2. Peraturan Pemerintah Momor 12 Tshun 2017 | 2. Memiliki kemampuan
tentang Pembinaan dan Fengawasan fhangainailsa duts .
Penyelenggaraan Pemerintahan Dasrah % E’::;E;E"gmm"ﬁ”

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun Jabatan | Paraf| To!
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur.

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013 - .
tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi kaﬁ‘?ﬁi’%‘* {
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.

5. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 108 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tata Keria Bappeda Kabupaten
Kebumen.

8. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tshun 2022
tentang Pata Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten

Seknfans

F:abur‘nerr: o ) |
KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. SOP yang terkait dengan SOP Penanganan 1. Laptop / Notebook,
Keluhan Pelanggan. 2. Printer.
2. Buku Tamu untuk membaca di isi pesan dan 3. ATK.,
kesan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN |

Apabila kegiatan tidak terlaksana maka akan
mengakibatkan keterlambatan informasi dan informasi
tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu Tidak bisa
membaca tingkat kepuasan pelanggan.




S0P Penanganan Pengadian Masyarakat

Pefaksara Mulu Baku
. Tm Kapala Peranghat
™ Nt Mazysrakal |  Patuges Penanganan | Bekrotaris | Peranghkat Diaarah Kelengkapan Vakiu Culput Liin
Fengadusn ikl
1 |menyampaikan aduan langsung/ tidak A||¢.. Adusn langsurg . 10 mend |Laporan
lang=ung e i form aduan,
Aduan sk
lamgsLing © adugn
Tielsl peda website,
medsas telp,dil
2 [1.merekapdisas aduan.2 membual tembusen e Tr..: masyarakst | 10 menil |rekapiulas aduan
kepada yeng terksit, 3.8ila aduan benar, . .\V.n (Kembusan sural ke
persyaratan censkan ke OFD ferkod atau OPD terket kacuali | Farmenpan no
Tier Pengaduan, kelau adusn kdk klenghkap L Tidak utk Karminfol 4 th 2074 dan
maka dikembasivan ke masyarakal | pengadu Perbup no 46
j tahun2ii3
3 | Meenarima, menyesa aduan, ...__..._...___...... rekapEelasi aduan 3 har  eonsep jewaban atas Bds
klarfikasifvalidasi, membalsas. Kalu benar > *© aduan masyarkad S0P Kebiaks
atribudnys maka diberuskan ke s=kretaris ip \.f,.,..__l_\ i
kalu td lenghap dikembalikan ke pelugas) a Ticlak klarifikastivaid
dan mernbuat konsep Jawsban ales aduan a5
masyarakal fan dferakan
4 | menyelia dan membubuhkan paraf ates o korgdp jaeaban 10 menit |konsep jawakan
konsep jawaban aduan bila seluju dg kensep x .f...v atas sduan Bdusmn masyarakal
Jawiabiac atluan maka dilerskan kepads Tidak masyarakat yaag taleh diparsl
Kepala Dinesdan dikembalikan ke tim sekredans
penanganan pengasuan bila ik setuju dy
kansep [redban edean yg dibual olen 1im
pEnanNpanan aduany
3 | menyelia dan menyeiujul konsep awaban ¥a konsep [awshan 1jam [Javsban pengadusn
{pengaduan #duan masyaraksl
yang telah diparaf
¥a sEnalaris




B | mempubiicasikan o web, medsos, vl 1jam |pubikes| Poermanpan ng
24 £ 2014

dipampang di pepan indormasi dan jawaban Da pengaduan penychesaian aduan
penanganen pengaduan seria merckapdulag
paryelesadan aduarn




LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B86.1/ 241

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN RENCANA KERJA PEMERINTAH DAERAH (RKPD)
PADA BIDANG
PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNANDAERAH




896.1 /- 24913

01 Desember 2022 |

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
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MNomar S0P
Tangral Pembuatan
_Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahlan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMERN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

Judul SOP

Penyusunan HKencana
Pemerintah Daerah

KPD)

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] FELAKSANA

1.

2,

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional;

Peraturan Menterli Pendaya Aparatur
Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 36 Tahun
2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian  dan  Evaluasi  Pembangunan
Daerah, Tata Cam Evaluasi Rancangan
Peraturan Daerah Tentang Rencana

Pembangunan Jangka Panjang Dacrah dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daecrah, Serian Tata Cara Perubahan Rencana
Pembangunan Jangks Panjang Daerah, Rencana
Fembangunan Jangka Menengah Daerah, dan
Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Peraturan Dacrah Kabupaten Kebumen Nomor 4
Tahun 2021 tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Dacrah;

. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 5

Tahun 2021, tentang Perubahan Atas Peraturan
Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 7 Tahun
2016 Tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Dacrah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tabun

2013 tentang Pedoman Penyvusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan  di  Lingkungan  Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Nomor 7 Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, serta Tata Kerja Badan Perencansan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127  tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan
Dacrah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemeriniah
Kabupaten Kebumen;

2,

Pendidikan Sarjana /
Diploma.

Memahami Peraturan
Perundang-undangan vang
berkaitan dengan
perencanaan pembangunan
daerah. '
Memahami Perencanaan
dan Pembangunan Daerah.
Memahami Perekonomian
Diaerah '

- Memahamai Pengelolaan

Keuangan Daerah,

- Memahami Monitoring,

Evaluasi dan Pengendalian
Pelaksanaan Pembangunan
Daerah,

. Memiliki kcmamp:l.lan

mengoperasikan komputer
dan aplikasi perencanaan,
penganggaran, pengelolaan
keuangan, monitaoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah.
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KETERKAITAN

10.

11

. Standar Operasional Prosedur Pelaksanaan

Musrenbang Rencana Kerja Pemerintah
Daerah Kabupaten

Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Rencana Kerja Perangkat Daerah
Perubahan

Standar Operasional Prosedur Mekanisme
Penelaahan Pokok-Pokok Fikiran DPRED
Standar Operasional Prosedur Satu Data
Kebumen dan Profil Daerah

Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Dokumen Evaluasi Pembangunan Daerah
Standar Operasional Prosedur Koordinasi
Penyusunan dan Penetapan Dokumen
Perencanaan Pembangunan Daerah
Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Rekomendasi Kelitbangan

Standar Operasional Prosedur
Pemanfaatan Hasil Kehitbangan

Standar Operasional Prosedur Penyusunan
KUA dan PPAS (Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Dacrah)
Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Perda APBD (Badan Pengelolaan Keuangan
dan Pendapatan Daerah)

Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Perda Perubahan APBD (Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan
Daerah)

1. Peraturan perundang-
undangan yang terkait.

2. Dokumen perencanaan,
penganggaran, pengeloalaan
keuangan, monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah,

3. Komputer, printar*fdan
aplikasi perencanaan,
penganggaran, pengelolaan
keuangan dan monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah

. Alat tulis kantor. |

. Jaringan internet,

. Ruang koordinasi/
pertemuan/ raat.

oo e

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika prosedur tidak dilaksanakan dengan baik
maka dapat mengakibatkan keterlambatan
pengesahan Rencana Kerja Pemerintah Daerah
(RKPD) vang mengakibatkan keterlambatan
dalam penvusunan Rencana Kerja Perangkat
Daerah, penetapan Kebijakan Umum APBD dan
Prioritas dan Plafon Anggaran Sementara (KUA
PPAS).

1. Surat Keterangan Bupati
Kebumen tentang Tim
Penyusun Rencana Kerja
Perangkat Daerah.

2. Rancangan Awal Rencana
Kerja Perangkat Daerah.

3. Rancangan Akhir Rencana
Kerja Perangkat Daerah.

4. Disimpan sebagai data
elektronik pada aplikasi SIPD.

5. Peraturan Bupati Kebumen
tentang Rencana Kerja
Peranghkat Daerah.




Judul SOP : Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah ( RKPD )
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akan menyulitkan
{mempersulit diri sendiri )

pencaran dokumen,

Nomor SOP 896 1/21147F
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
 Tanggal Revisi g
| Tanggal Efektif 1 Desember 20272
Disahkan Oleh KEPALA EAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN m
BADAN PERENCANAAN, | EDI RIANTD ST MT
FENELITIAN DAN Pembina Utdma Muda
PENGEMBANGAN DAERAH NIP197011011906031006
Nama SOP Penanganan Surat Keluar
DASAR HUKUM | KUALIFIKASI PELAKSANA,
1. Peraluran Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 |1, Memiliki kemampuan
tentang SPIP. administrasi Perkantoran
2. Peraturan Pemerintash Nomor 12 Tahun 2017 |2 Mampu mengoperasikan
tentang FPembinaan dan Pengawasan computer.
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah. Ii Jahatan Parat || Tol 1
'3, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur ' . l
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun l A -
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar ! o | :'
Operasional ijaedw. e i L:!. !
4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013 e
tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.
3. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 108 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tata Keria Bappeda Kabupaten
Kebumen
6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen.
i KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. SOP yang terkait dangan SOP Pengelolaan 1. Lapiop / Notebook.
Surat Keluar 2. Printer.
2. Buku Surat Keluar { Agenda Kendali Surat ) 3. ATK.
PERINGATAN FENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Apsbila kegiatan tidak terizksana maka akan |
mengakibatkan keterlambatan informasi dan
informasi tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu.
2. Apabila dalam pengelosan arsip kurang tertib,




S0P Pengelalaan Surat Keluar

Pelaksana Mulu Blaku Hat
Eepala
Akthitas Pengadminis- |Kasubbag/Kasik Kabid!
: Pera Kala ki
frasi Lrmuny @subkéd Sekretans _uuh__._qﬂ._u_ s b Sl
1 [ MisrErE dieposis v Sekretans s — ~|Dispasisl dan | TOmeEnit [Konsep Surat | Pertug ormoT
Kepata Dinas untuk memsust surat kebuar Konsap Sural Kaluar |63 Takurn 2014
dan memeaintahkan Pengadministras Keluar dan tervtang Tata
Uimum urtusk mangatik konsep sursat kaluar Sakretaris alau Zuanuﬂ_h._.uu_”r._ﬂ
Hepala Dinas i Ling fi
Perrical
Kebirmen
rengetik drafl sural kefuar dan _:a_._mm_u Sural ZOmenit  |Dreft Surst Fartup nomor
menyampakan ke Kasubbag _“r_ Heluar Heluar |63 Tahun 2014
IKasifasubbid e tertang Tata
Maskah Dinas
di Lingkunigan
Fam=ak
Fabumen
menyalia draf surat keluar, jika ldak setuju _— ._nf = Draft Suratl 10 menit  |Drafi Surat Pertup nomar
dikermballkan kepada pengadminesirasi a.._....”___.. Kaluar Heluar yang |63 Tahun 2074
Lmum, [ika setuju diparaf dan diteruskan ke _n\\ teleh diparaf  |tentang Tata
KahidiSekretars. Skretaris Maskah Dinas
di Linghungan
Pamuak
Kabumen
mianyelia draf surat keluar Jika bdak satuju L_.__.___..,_n...r % Craft Surat 10menit  |Drafl Surat _mmﬁ____"_ (il y
dikembalikan kepada Kealuar yang Keluar yang |63 Tahun 2014
Kasubbag/Kasi/Kasubbid jika setuju diparaf tidak J.._.__n.\ telgh diparaf teteh diparal  (tentang Tata
dan ditérugkan kepada kepala Perangkat Skretaris Sekretaris Maskah Dinas
daerah di Linghungan
FPamkab
Kebuman
manyalia draf surat keluar. Jika tidak sabuju .._\u__. Dirafl Suira 10mand |Surat Keluar |Perbup nomor
dikembalikan kepada Sekratars, jka seluju V Kaluar yang yang lakah 3 Tshun 2014
ditandatangani dan diterunkan kepada Cidak N MH_._ diparat _H_zﬂan_aﬁ.,ﬁ Haﬂ.ﬂ wﬂm
pengelola surat, retaris ni Kepa =t ings
L Paranghkat di Lingkungsn
Diasrah Famksb




Pangadministrasi Umum menerima surat Surat Keduar 10 menit  [Surat keluar | Perbup nomor
kaluar yang telah ditandatangani Kepala yang telah yang telah 63 Tahun 2014
Dinas dan mengagendakan sural, ferfandatangani bamecamar tenitang Tata
rismtububkan nomar! tanggall cap dings, Kepala Maskah Qinas
mengarsipkan sural Perangkat di Lingkungan
Daersh Pemkab
g
menylapkan surat yang akan dikirim, Surat keluer 20 menit  (Buku Partup nomor
menylapkan buky ekspedisi' tanda terima yang telah Ekepedisi B3 Tahun 2014
dan menginm surat sesual cengan tujuan bemomor bislah terksl tentang Tata
sural oleh penerima |Maskah Dinas
siirat di Lingkungan
Pemkab
Febumen

fabumen, 30 Noyvember 2022
Hapala Bappada Kabupaten Habumsn

Parat| T3
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896.1 [ abbb

30 November 2022

01 Desember 2022

KEFALA BAFFEDA
KABUPATEN KEBUMEN

Muda

NIP.197011011998031006

Nomor S0P
 Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGCEMBANGAN DAERAH |

Judul SOP

Penyusunan Dokumen Rencana
Kerja (RENJA) Perangkat Daerah

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PdLMSMﬂ

UU No. 25 tahun 2004 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional:

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun
2008 tentang Tahapan, Tata Cara
Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi

Pelaksanaan Rencana Pembangunan
Daerah;
Peraturan Menteri Pendayagunaan

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomar 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyvusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;
Peraturan Mentri Dalam Negeri Nomor 18
Tahun 2017 tentang Pedoman
Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi
Rencana Kerja Pemerintah Tahun 2018;
Peraturan Dacrah Kabupaten Kebumen
Nomor ¥ Tahun 2021 tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021-2026:
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan  Pemerintah  Kabupaten
Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen No. 63 tahun
2021 tentang RKPD 2022;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
gerta Tata Kerja Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;

1. Latar belakang pendidikan
=3

2. Memihki kemampuan dan
memahami terkait
perencanaan

3. Dapal mengoperasikan
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KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGEAPAN

1. Penganggaran Perangkat Daerah
2. Laporan Pertanggungjawaban/
Alcuntabilitas Kinerja Perangkat Daerah

1. Laptop, Printer, LCD

2, ATK

3. Juklak dan Juknis tata
cara penyusunan Renja.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN RENDATAAN

Penyusunan Perencanaan Kerja Perangkat
Daerah mendasari Renstra dan RPJMD

Kabupaten Kebumen

Disimpan sebagai dokumen
Program Kerja dan Kegiatan




S0P Penyusunan Dokumen Rencana Kerja (RENJA)
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 896.1/ 2809
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (S0P) DI LINGEUNGAN

BAPPEDA KABUPATEN KEEUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN DOKUMEN LAPORAN KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (LKjIP)
PADA SEKRETARIAT




 Nomor SOP s
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH
Judul SOP

896.1 (2863

30 November 2022

01 Desember 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN HE:BUMEN

NIP.197011011998031006

Penyvusunan Dokumen Laporan
Kinerja Instansi Pemerintah
(LEjIP) |

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PE]|.M(SAHA

10.

Ul No. 25 tahun 2004 tentang 3Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional;
Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014
tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
MNegara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 31
Tahun 2016 tentang Pedoman Penyusunan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun 2017;

Peraturan Dacrah Kabupaten Kebumen
Momor 7 Tahum 2021 tentang REencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021-2026;
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran 2022;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen,

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Peneliian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen No. 63 tahun
2021 tentang RKPD 2022;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Memahami proses teknis
penyusunan LKJiP
lingkup BAPPEDA

2. Latar belakang pendidikan
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KETERKAITAN

PERALATAN FERLFNGMPAN

1. 80P Penanganan Surat Masuk
2. SOP Penanganan Surat Keluar

2. Ruangan rapat internal

3. Komputer, Printer, LCD,
HVS

4. Juklak dan Jul:;n.ia tata
cara penyusunan LEKJiP

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN |

Jika SOP tidak dilaksanakan Berdampak pada
pengukuran  kinerja dan  akuntabilitas

penggunaan anggaran selama 1 tahun vang
terlambat

Disimpan sebagai dokumen
Program Kerja dan HKegiatan
serta LKJIP




S0P Penyusunan Laporan Dokumen Kinerja Instansi Pemerintan (LKjIP)
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96.1/ 2§48

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [S0OP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAKSANAAN MUSRENBANG RENCANA KERJA PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN
PADA BIDANG
PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNANDAERAH




‘Nomor SOP 896.1 /984
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022 |
Tanggal Revisi - '
Tanggal Efektif 01 Desember 2022 |
Disahkan Oleh KEFPALA BAPPEDA
KABUFATEN KEBUMEN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH
Fela]-:sanaan Muﬂftﬂbﬂng
Judul SOF Rencana  Kerja | Pemerintah
Daerah Kabupaten
~ DASAR HUKUM | KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004
tentang Sistermn Perencanaan Pembangunan 1. Pendidikan Sarjana/
Masional. Diploma.

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur | 2. Memahami Perencanaan dan
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Pembangunan Daerah.
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan 3. Memahami Perekonomian
Standar Operasional Prosedur Administrasi Daerah.

Pemerintahan; 4. Memahamai Pengelolaan

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Keuangan Daerah.

Tahun 2017 tentang Tata Cara | 5. Memahami Monitoring,
Perencanaan, Pengendalian dan Ewaluasi Evaluasi dan Pe
Pembangunan Daerah, Tata Cara Ewvaluasi Pelaksanaan Pembangunan
Rancangan Peraturan Daerah Tentang Daerah.

Rencana Pembangunan Jangka Panjang 6. Memiliki kemampuan
Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka mengoperasikan komputer
Menengah Daerah, Serta Tata Cara dan aplikasi perencanaan,
Perubahan Rencana Pembangunan Jangka penganggaran, pengelolaan
Panjang Daerah., Rencana Pembangunan keuangan, monitgring,
Jangka Menengah Daerah, dan Rencana evaluasi dan pengendalian
Kerja Pemerintah Dacrah, pembangunan daerah.

4. Peraturan Daerah EKabupaten Kebumen
Nomor 4 Tahun 2021 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Daerah.

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 5 Tahun 2021, tentang Perubahan
Atas Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah.

6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemermtah
Kabupaten Kebumen;

Y. Peraturan Bupati Kebumen Nomeor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

8, Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;




PERALATAN PERLI

INGKAPAN |

1. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)

2. Standar COperasional Prosedur Fenyusunan
Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)
Perubahan

3. Standar Operasional Prosedur Mekanisme
Penelaahan Pokok-Pokok Pikiran Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah

4. Standar Operasional Prosedur Satu Data
Kebumen dan Profil Daerah

5. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Dokumen Evaluasi Pembangunan Daerah

6. Standar Operasional Prosedur Koordinasi
Penyusunan dan Penetapan Dokumen
Perencanaan Pembangunan Daerah

7. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Rekomendasi Kelitbangan

8. Standar Operasional Prosedur Pemanfaatan
Hasil Kelitbangan

9. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
KUA dan PPAS (Badan Pengelolaan Keuangan
dan Pendapatan Daerah)

10. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Perda APBD (Badan Pengelolaan Keuangan
dan Pendapatan Daecrah)

11.Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Perda Perubahan APBD (Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Daerah)

1.

2.

B

Peraturan perundang-
undangan yang terkait.
Dokumen perencanaan,
penganggaran,
pengeloalaan keuyangan,
monitoring, evaluasi dan
pengendalian
pembangunan daerah.
Komputer, printer dan
aplikasi perencanaan,
penganggaran, p@ngcinhan
keuangan dan monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daesrah
Alat tulis kantor, |
Jaringan internet,

Ruang koordinasi/
pertemuan/ rapal.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP Pelaksanaan Musrenbang RKPD
Kabupaten tidak dilaksanakan dapat
mengakibatkan keterlambatan pengesahan
RKPD yang berarti penetapan KUA PPAS, APBD
hingga pelaksanaan pembangunan daerah
secara keseluruhan juga akan terlambat.

1.

Berita Acara kesepakatan
hasgil Musrenbang RKPD
Kabupaten.

2. Disimpan sebagai data

elektronik pada aplikasi
SIPD.




Judul SOP : Pelaksanaan Musrenbang Rencana Kerja Pemerintah Daerah Kabupaten
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LAMPIRAN
KEFUTUSAN KEPALL BAPPEDA

NOMOR 896.1/ 2051

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGELOLAAN BARANG INVENTARIS
PADA SEKRETARIAT




|

3. Peraturan Menteri

tentang FPembinaan dan Pengawasan
Penyelanggaraan Pemerintahan Daerah
FPendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur.

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013

tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.

5 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 108 Tahun 2021

lentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi sera Tata HKerga Bappeda Kabupaten
Kebuman.

6. Paraturan Bupati Kebumean Momor 34 Tahun 2022

tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
KETERKAITAN

Nomor SOP 896.1 /1851
'Tanggal Pembuatan 30 November 2022
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif | 1 Desember 2022 |
‘Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN >&
BADAN PERENCANAAN, EDI RIANTO.ST,MT
PENELITIAN DAN Pembina Utama Muda
PENGEMBANGAN DAERAH NIP. 19701101 199803 1 006
Nama SOP Fengelolaan Barang Invenlaris
{Asat] BMD/BMN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Nomor 80 Tahun 2008 | 1. Memiliki kemampuan
tentang SPIP. administrasi perkantoran
2 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 |2 Mampu mengoperasikan

computer
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PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P yang terkait dengan SOP Pengelolaan

| 1. Laptop / Notebook.

Barang Inventaris (Aset ) BMD/BMMN | 2. Printer.
2 Buku Bantu Laporan Semester 3. ATK.
! 3. Buku Bantu Laporan Akhir Tahun. i
PERINGATAN | PENCATATAN DAN PENDATAAN

' 1. Apabila kegiatan fidak teriaksana maka akani
informasi  dan |

mengakibatkan keterlambatan
informasi tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu.

2 Apabila data fidak wvalid akan mempersulit
pelaporan semasteran dan laporan akhir tahun.
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Pelaksana —_— Murtu Baku
N Aktivitas Pengadminie- |  Pangunis Kasubbag i el
i s au Sekredars Ferangksl Kelengkapan Vi'akiu Chutput
i Ly Batang Umpeg Dagrab e
1 |Menerima dan mengecsk banang nventars kanlar Barang dan Barnta 15 Menit 1__"__..__ dan KIB vang | PERMEN
yang dafang sesual dengan bema scara Acars terupdate dan . DAGRE
esfanputnya mencatal gamua basaig invenlans laporan inventarnis | NG 1%
hegata miulsel perubshannys pads Buku Indulk H ". yarg 1eskail Tahun
Inwentars, Karu Inventers Bamng IR dan Karle 2018
Inveriars Ruangan (KIE] o
2 [Membusd Baposan balk secara pediodit | selizp 8 KIR dan ¥18 yang 45 Menit  |Laporan Periadik
budan } mavpun secara instdentll kepada DFPHAD tarupdate den ni.!. ;
saiak) Fengedolaan Barang Milik Dascah, ardea laparan inyveatarts Roekapilubasi
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dan Daflar Mutasi Barang Irventeris, disampaian dan Daftar .__EEﬂ
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPEDDA

NOMOR 898, 1/ 2851

TEMTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUMGAM
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

USULAN KENAIKAN PANGKAT
PADA SEKRETARIAT




Nomor SOP 896.1 /2851
Tanggal Pembuatan 30 November 2022
Tanggal Revisi - [
Tanggal Efektif 1 Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
| KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PEMELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH NIP.19701101 199803 1 008
Nama SOP Usulan Kenaikan Pangkat
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memiliki kemampuan
tentang SPIP. administrasi perkantoran
2. Peraturan Pemerintah Momor 12 Tahun 2017 |2 Mampu mengoperasikan
fentang Pembinaan dan Pengawasan komputer
Penyelenggaraan Fjemeﬁntahan Daerah. . s meJ T4
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun Sdan
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar | | = N |
Operasional Prosedur. i
4, P;mmn Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013 | | itEic=. “ﬂ I

tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.

5. Peraturan Bupat Kebumen Nomor 108 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tala Kerja Bappeda Kabupaten
Kebumen.

6. Peraturan Bupat Kebumen Noemor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten

Kebumen.
KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
- SOP yang terkait dengan SOP Usulan Kenaikan 1. Laptop / Notebaok,
Pangkat. 2. Printer.
. Buku Penjagaan Kenaikan Pangkat. 5. ATK,
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1, Apabila kegiatan lidak terlaksana maka akan
mengakibatkan keterlambatan informasi  dan
informasi tidak bisa ditindakianjuti tepat waktu.

2. Apabila Usulan berkas Kenaikan Pangkat terlambat
SK terancam tidak memenuhi syarat { TMS),
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LAMPIRAMN

KEFPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 896, 1/2850

TENTAMG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (S0OP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEMN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KENAIKAN GAJI BERKALA
PADA SEKRETARIAT




Nomar SOP B96.1 /2850
WHEEIAEN]  Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
v p H Tanggal Revisi N . )
V.7 et Tanggal Efektif |1 Desember 2022
oy Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
= KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUFATEN
KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH ['Nama SOP Kenaikan Gaji Berkala
- DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Momor 60 Tahun 2008 | 1, Memiliki pengetahuan
tentang SPIP. administrasi perkantoran
2 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 |2, Mampu mengoperasikan
tentang  Pembinaan  dan  Pengawasan |  COmPUter.
Fenyelenggaraan Pemerintahan Daerah. 5
, Jabatan Pacaf| Tyl
3 Peraturan Menterr Pendayagunaan Aparatur '
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun Beae!sig
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar i i
Operasional Prosedur. 1
4. Peraturan Bupati Kebumean Nomor 128 Tahun 2013 ﬂ"‘““‘”ﬂ"“ﬁ“ '£"3
tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.
3. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 108 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tala Kerja Bappeda Kabupaten
Kebumen
&. Persturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kﬂl;nu mean,
KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. SOP yang terkait dengan SOP Kenaikan Gaji 1.Laptop / Notebook
Berkala 2 Printer,
2. Buku penjagaan Kenaikan Gaji Berkala 3ATK .

PERINGATAN

Apabila kegiatan tidak dilaksanakan tepat waktu maka
akan
kesejahteraan tfidak bisa ditindaklanjuti tepat walktu

mengakibatkan keterdambatan Gaji, dan

PENCATATAN DAN PENDATAAN
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR 896.1/2%44

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEEUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PEMBUATAN SURAT IJIN CUTI
PADA SEKRETARIAT




| Nomor SOP 896.1/2149
| Tanggal Pembuatan | 30 November 2022 i
Tanggal Revisi .
Tanggal Efektif 1 Desember 2022
Disahkan Oleh KEFALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN ]
BADAN PEREMCANAAN, Pembina Utarna Muda
PENELITIAN DAN NIP18701101 192803 1 001
PENGEMBANGAN DAERAH | Nama SOP Pembuatan Surat ljin Cuti
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1, Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memiliki pengetahuan
tentang SPIP. administrasi perkantoran.
2 Peraturan Pemerintan Nomor 12 Tahun 2017 | 2. Mampu mengoperasikan
tentang  Pembinaan  dan  Pengawasan| Computer
FPenyelenggaraan Pemerintahan Daerah. i ]
3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur fabatan | Parsf| 19
MNegara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun Lphue
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar s :
Operasional Prosedur. i B
4, Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013 bl -: EE 4 -
tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.
5. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 108 Tahun 2021
i tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
. Fungsi serta Tata Kerja Bappeda Kabupaten
Kebumean.
6. Pergturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen.
'KETERKAITAN | PERALATAN PERLENGKAPAN |
| 1. SOP yang terkait dengan SOP Pembuatan jin 1.Laptop / Natebook.
Cuti 2 Printer,
| 2. Buku penjagaan ljin Cufi 3 ATK .
. PERINGATAMN PENCATATAN DAN RENDATAAN
l Apabila kegiatan tidak dilaksanakan tepat waktu maka

' akan mengakibatkan keterdambatan terbitnya Surat ljin

' Cuti
|
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B86.1/1H55

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN SASARAN KERJA PEGAWAI
PADA SEKRETARIAT




tentang SPIP.

2. Peraturan Pemernntah Nomor 12 Tshun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemenntahan Dasrah.

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur.

4. Peraturan Bupati Kebuman Nomor 128 Tahun 2013
tentang Pedoman Penyusunan SOFP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.

5. Peraturan Bupati Kebumean Nomor 108 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Bappeda Kabupaten
Kebumen.

6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen.

| Nomor SOP B96.1 /2855
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 1 Desember 2022
Disahkan Oleh - KEPALABAPFEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN Pembina Utalna Muda
. PENGEMBANGAN DAERAH NIP.19701101 199803 1 006
Nama S0P Penyusunan Sasaran Kerja
Pegawai _
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Persturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memiliki pengetahuan

administrasi perkantoran.
2. Mampu mengoperasikan
computer.

Jebatan Parafl| Tol

qm

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. SOP yang terkait dengan SOP Penyusunan

1. Laptop / Notebook.

Sasaran Kerja Pegawai PNS/ASN 2. Printer.
2. Buku bantu Sasaran Kerja Pegawai, Realisasi 3. ATK
Capaian Sasaran Kerja Pegawai tahun lalu
I

PERINGATAN I PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila kegiatan tidak dilaksanakan tepat waklu maka i
akan mengakibatkan keterlambatan penyusunan
Realisasi dan Penilaian Prestasi Kerja Pegawai .




S0P PENYUSUNAN SASARAN KERJA PEGAWAI

PELAKSANA MUTL BAKLU
Aldivitas . Kasubag . .. | Atasan Pejabat] Ferangkat ut

Fegawai Urnpeg Pajabat Penilsl Pacilai | Daarah Terka Helengkapan Wakiu _n_E_u
Menyuzun SKP rmalaiul ¢-parsanal Dakuman _:E.__.._mz 1 jam uﬂ.mas.w_mam
uruik digjukan ke pejabat penilai € jabalan anasis jabatan pegawai sesuai

tugas dan fungsi
Tidak

Meryelia dan menandatangani atas SKP _ SESAEN kineria 30 menit mE.nE: kinerja
bila sesuai Tupoksi dan targel, T v pegawai sesuai lugas pagawa yang telah
maneruskan ke Pegawal untuk di .J.fr dan fungsl _H._u..____m_m:n!_
laksanakan , mengembalikan ke ¥a pajabat penila
Pegawsi bila tidak sesuai dengan Tus!
dan targat
Malskeanakan target kineda sesual mmm.m_.w._ kinarz 12 bulan |laporen
yang tertuang pada sasaran kinerja _ L_n pegawsi yang telah pelaksanaan lugas
pagawai dan diteniskan ke pejabat ditandatangani peEbat
parnilai penial
Mengawasi, mengarahkan dan laporan palaksanaan 12 bulan |PPKEP
memberikan penilsian pada masa tugas
perigde penilaian dan meneruskan ke
pegawsi
Pegawai menandatangani apabila setuju FEHP 3 Hari PEYP dan
dengan nilai, pegawal mengembalikan dokimen
apabila nilal idak disepakali dan - sanggahan
mengembalikan ke pajabla peniai uribuk
ditinjau kesmbak
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LAMPIRAM

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96. 1/ 1693

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAFPPEDA KABUPATEN KEBLUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH
PADA SEKRETARIAT




tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen.

5. Peraturan Bupati Kebumen Nomar 108 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi seria Tata Kera Bappeda Kabupaten
Kebumen.

6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen.

Nomor SOP 896.1 /2844%
‘Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanagal Revisi -
Tanggal Efekiif 1 Desember 2022 1
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN ﬁt
BADAN PERENCANAAN, EDI RIANTO. ST.MT
PENELITIAN DAN Pembina Utama Muda
PENGEMBANGAN DAERAH NIP.19701101 199803 1 006
Mama SOP | Perjalanan Dinas Dalam Daerah |
dan Luar Dasrah
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memiiki pangetahuan o
tentang SPIP. administrasi perkantoran.
2. Peraturan Pemerntah Momor 12 Tahun 2017 | 2 Mampu mengoperasikan
tentang  Pembinaan  dan  Pengawasan KoM puter.
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah. -
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur dobatan | Part] Tl
Megara dan Reformasi Birokrasi Namor 35 Tahun Skl
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar R m
Operasional Prosedur. [
4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013 mu‘fw; % 1 ST =

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P yang terkait dengan SOP Surat Tugas dan
Surat Tugas Perjalanan Dinas

2. Buku Surat Masuk dan Surat Keluar, untuk
pembuata Nomor Surat.

1. Laptop / Notebook. |
2. Printer.
3. ATK .

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

| Apabila kegiatan fidak dilsksanakan tepal wakiu maka
akan mengakibastkan keterlambatan Pembuatan Surat
Tugas dan Surat Perintah Perjalanan Dinas,




S0P PERJALANAN DINAS DALAM DAERAH DAN LUAR DAERAH

PELAKSANA MLUTU BAKL
Mo Altivitas e Kesubbeg! | Sekretaris/ Hapala . Ket
ABHN : ] Kaalf Hepala Perangkat Sekda Kalengkapan VWalkhy Qutput
Fengadminis Aazisten
tragl UMM | yeomubbid | Bidang Dagrah Sekda
1 |Membuat surat lugas dan surat . Digposgis, Surat Drafisuratiugas [
perintsh penalanan dines ( ) Undangan dan dan surat penmian | Peroup
berdasarkan disposisi dari kepala . Dasar Pelaksanan perjalanan dinas Tata
perangkat darsh dan diksruskan ke Lainrmya - z.m.ur.m_._
yang 15 manat Dinas
terkait] Kasubbagkasikasubbid) %H_.E
2014
2 |Menyelia surat tugas dan eural A DOiraft eurat fugas Surat fugas dan
perintah perjalanan dinag unbuk > £ dan surat perintah sural pariniah
diberi paraf, bila berkas langkap, f“”\\ perjalanan dinas perjalanan dinas
diteruskan ke kabbldieskretars dan ik wang telah dibubuhi
mangembaikan barkas ke 10 Menit | paras kasubbag,
kasubbag, kasubbld dikembalikan kasi, kazubhid
ke pengadmindstrag] umisn
3 ______maﬁ_.ﬁ w_._.nm_,F tugas dan surat A Surat tugas dan Surat tugas dan
ww:wmﬂm: Hanﬁ_mz dinas. untuk L w.f.{.\n E&Mi:ﬂ: wziatnnizﬂ_:
pa ditardatangani parjalanan dinas parjaanan dinas
berkas lengkap dinalkkan ke Kepala W yang talsh dibubuhd yang betah dibubuhi
Perangkat Daerah jika fidak disetujsi paraf kasubbag, 10 Menit |paral atau ditanda
dikembalkan ke L kasi, kasubbid tangard Kabid!
|kmsubbagksubidkasl Sekratans
4 |Menyella surat tugas dan sural o Surat fugas dan
perntah peralanan dinas umnbuk - £ gurat perintah Surat tugas dan
diberi paraf atau ditanda tangani jika ,“.r_.;..\ perjaianan dinas siiat parmkah
disetujui dtandatangan| ke tdak yang telah dibubbuhi perjalanan dinas
dikembalkan ke sekretaria/ kabid Thisk paraf atau ditanga. | 10 Menit yirsg Yakah dibiatiub
ek e paraf atau ditanda
Sakrataris tangani




pejabast dibawah kepala perangkat

Surat tugas dan

Surat wgas dan

" |daeratvaSM Yang melakukan 1 gural perintah

perjatanan daerah dan meneruskan _WEEEuw_._u_a__ﬂw._au |perjatanan dinas
rstrasi peqa
e R yang tefah ditxtuhi S WAL
b et ditandatangani
tangani

Apatita yang mesaksanaken Sural lugas dan Sural tugas dan
perjalanan dinas Kepala Ferangkal sural perintah swrat parintah
Daerah maka Surat Penntan pefalanan dinas perjalanan dinas
dimintakan persefujuan Sexds yang tesan disabuhi yang lalan dibubiuhi
medai Asistan yang membldang paraf para’ asisien

epabila asisten manystujui
diteruzkan ke Sakda

apablla tidak rmenyetujul
dikembalkkan ke perangkat deerah

manarima surat tugas dan surat Surat hegas dan Sural ugas dan
parintsh perjalanan dinas yang talsh surat perintah surat perintah
gitandatangani unfuk diberi nomaor, peralanan dinas |perjalaran dinas
stampel dan diserahkan kepada yang tefah ditanda yang telah ditanda
yarg bersangkutan yang akan tangani dan diben tangani
melakukan peralanan dinas nomar siempel |buku ekspedisi
menanma Surat tugas dan surat Surat hegas dan Buku ekspadisi dan
perintah perjalanan dinas suraf perintah tanda terima yang
pedalanan dinas telah diand=s

yang telah ditanda
tangani

buku skspedisi

tangani

Kebumen, 30 November 2022
Kepala Bappeda Kabtupaten Kaburmean

Farz!




LAMPIRAN
HKEFUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR 886, 1/ 2854

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENJATUHAN HUKUMAN DISIPLIN PADA PERANGKAT DAERAH
PADA SEKRETARIAT




Nomor SOP | 8961 /2954
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 1 Desember 2022
Disahkan Oleh ' KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH NIP.19701101 199803 1 008
Nama SOP Penjatuhan Hukuman Disiplin
_ Pegawsai pada Perangkat Daerah
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. 51 Sarjana Hukum|

tentang SPIP |
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah,
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur.

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013 |
tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi |
Pemerintahan di Lingkungan Pemkab. Kebumen,
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 108 Tahun 2021
lentang Kedudukan, Struktur Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tata Kera Bappeda Kabupaten
Kebumen,

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun 2022 .
tantang Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen,

2. Memiliki pengetahuan
administrasi perkantoran
3. Mampu mengoperasikan

Komputer.
| Tal

Jabstan | Parfl] T

Sekrtlrs

—

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

. BKPPD Kabupaten Kebumen
. BEN Regional 1 Yogyakarta
. BKD Provinsi Jateng

3. Laptop/ Notebook, |
4. Printer. '
5. ATK.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Adanya surat laporan |dan Kepala
Perangkat Daerah dimana PNS
melaksanakan tugas.

Laporan pada Bupali terhadap
setiap kasus pelanggaran yang
dilakukan PNS.




S0P PEMJATLIHAN HUKUMAN DISIPLIN PECAWA PADA PERANGEAT DAERAH
S0P DERIPLIM PHS

PELAREANA MOTUBERL
HKEP&LA KET
ARTVTAG PEGAWA | NTASAR | sexmeranis | pERaNGKAT (MSPENTOR| pkppn | BUPAT | KELENGKAPAN | WaKTU|  OLTRUT
melzkukan pemanggilan A5M bardasarkan Laporan, hasil 24T han |Surat Undtangan | SOF surat
laporan dar masyarakad dan maelakuan ?,q:.!_.ﬂul._. sieu Pemanggilan | masuk,
pemeskaaan dan penyusunan Bodte Acana wwalwasi dll dan landa terima | S0P kode
sl BAP stk
Membud LHP berdasarcan BAP | |Hasil BAF 1 balan _Fm.u_id_._-.-uﬁ.
-apubila tdak ditemukan bukli maka LHP Y Pamaniksanaan
dileniskandiiembusken ks BEPFD 4
- spabila dbermukan bukl dan kewanangannya //ﬂ,”_._w.. _ " )
berada diatasn langsung raka dibualkan SK
perijatuhan hukuman disiplin
-apabils diernmukan bukl tesapl kewanargannnya
tidak bersds detesan |angaung maks diangtean
ke Inepalcoral
Mambuat surat keputusan penjatuban hakumim Laporan Hasil 1 ming@gu | Surat Keputusan
disiplin Femeriksanaan dan LHP
- ppabiln sosund kewenangan atasan langaung _\
mambuat SK Pardatuban hukomen disipiin dan MUI' waran
dizarahkan ke pegawai S
- apabla bukan kpwenangan siasan langsung .///.
ditarusian ke kepala Perargkat Casmh apabila
ok, berwenang diteruszan ke Bupasi
mambuat surat idak bersenang manghuloum LHP 1 kari dsteral Bdak
dan manysratikan kewenangen nukuman kepada bBenwenang
Bupan ¢ Inspekioral _.vm _ manjahshkan
Fukurman
midakucan prmeriksaan lanjutan bersama sural fidak 1 bulan |BAF. LHP #E..__._.lﬂ._“ T
BKFPD, Bagian Hukum, Kepala paranpkal 4 bensenang pamariksain
dmerah dan pegaessl vang diduga melarggar meerjaluhkan n kasus
disarahkan ke BEPFD (LHP dan BAF) hukLrmEn




margaiakan sidang kasus ASH 1 hani _._H_._ pulusan
sidang m
mambuat draf surat keputusan b Z harl  |draf sural PP 33
- b | _ boputusan | tahun 2010
MemulLskan ASN bersalah atau bdak 14 har [surst kepuhisan
apebila barsaiah aurat kepulusan diserahikon bupstl
kepada pegaeal
Menerima Sural Kepulusan hukuman dsipin Kepitusan Bupali | 14 han | Tanca Tanma FFES |
tahun 2010
Feburmen, 30 November 2002
& Aabupalen Katuiren
Fambing Lhama Buda
HIP 18701404 1886 D08
Jahalan Paraf | Tl
Bt .ﬁ
B B

-

It




LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B9 6_1/28656

TENTANG STANDAR DPERASIONMAL PROSEDUR {SOP) DI LINGEUNG AN
BAPPEDA KABUPATEMN KEBUMEMN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR LS GAJI
PADA SEKRETARIAT




TR T

30 November 2022

01 Desember 2022 |

" KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

NIP.197011011998031006

Nomor SOF
Tanggal Pembuatan
Tanpegal Kevisi
Tanggal Efeltif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

Judul 30P

Pengajuan Surat Perintah
Membayar L8 Gaji

DASAR HURKUM

KUALIFIKAS]I PELAKSANA

. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun

2019 tentang Pengelolaan Keuangan
Daerah;
. Peraturan Menteri Pendayagunaan

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Fenyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90

Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77

Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah;
Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor
050 - 373706 Tahun 2022 tentang hasil
Verfikasi dan Validasi Pemutakhiran
Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan
Keuangan Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128

Tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Kebumen;

. Peraturan Bupati Kebumen nomor 103

tahun 2020 tentang Pedoman Pelaksanaan

dan Pengendalian kegiatan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127

tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungai serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah,

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34

Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen.

1. Memiliki kemampuan
memverifikasi SPJ LS Gaji
sebagai kelengkapan SPP LS
Gaji. '

2. Dapat mengoperasikan
aplikasi FMIS.

Jabatan FErﬂ:' Tgl

et | §




TE e

KETERKAITAN

1. DPA-QPD
2. 8PD
3. SOP Verifikator Keuangan

1. 5PJ dokumen
kelengkapannyva

2. Kalkulator

3. Komputer

[ = D—

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Batas waktu pelaksanaan verifikasi 2 har kerja
scjak SPP dan kelengkapannya yang berupa
dokumen SPJ diterima.

2, Apabila dokumen SPJ tidak lengkap akan
diterbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM.
3. Kekurang lengkapan dokumen SPP-LS Gaji
dan Tunjangan akan menghambat pembuatan

rancangan SPM-LS Gaji dan Tunjangan ASN

1. Kendali verifikasi SPP dan
Rancangan SPM.
2. Catatan verifikasi SPP LS Gaji




SOP Pengojuan Surat Perintoah Membayar (SPM) LS Gaji

Pelaksana Buitu Halow
Hegiatan FPengelola Bendahara Fengguua
PFK- SKFD EFEAD Helengkapan Waktu Output
_Oaji Peageluaran Anggaran
. engelola Gap merekamiulam Ledger Gage ﬁ V o i Har Rekapiiulas
' Pegawai yang beranal dav BPFEFTY e St . ~ Mledger Gagi |
Pengelola Gap membuat peninonn dan PR AT | Hari  |Daftar
peRsrimaAn gaji Pegawsa Ledgsr Gaji Pane Gagi
Surat Fengantar,
3 Eendaharn Fenpelunran membuat dan W.”m.r:-.:mﬂm_ e r—y Dokumen SFF LS
diz SPFF LS Gan % Geagi
e Gaji, SFD dan
Deluarmen Ladmng,
Dokumesn SFF LS
Cragi, Surat
PP SKPD memverifikasi SPF LS Gaji, M_-Eﬁ__._.isb. o Dokumen Hasil
4 jearpelia kelengkapannya dan sk __nPn.m.hﬁ_.EH _..__n.mﬁ.v._”um__:. am  |venfikas SFF LS
s AR AdATAR FAT Gagi, Celk hisl Cap
v Kelangkapan
g Varifilonsi
Apamila dinyatakan lengkap PPE SKFD Dicloumen Hasd R
Membuat Rancangan SPM LS Gajl dan verifilcasi SFF LS | Jam LS G o M
dis=rahikan ke .—un.._.Eu.ﬂ_.-. .___H_ﬂ..qn..u...r. Ya _H.uu.. ot
Tid 1 Dol
PA memrerfilcaci SPM LS Gaji, menyelia Rancangan SPM | . . Caji yang ”HH.M.
e - b
langleapanma dan menandatangani LS Gag dn

= [|Bendabora Pengeluaran menginm SPM LS
" |Gag Ke BPEPD

2 Jan

NIP. 19701101 199803 1 006




LAMPIRAMN

KEPUTUSAM KEPALA BAPPEDA

NOMOR B9 6. 1/280b5

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR TAMSIL
PADA SEKRETARIAT




KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,

PENGEMBANGAN DAERAH

Momor SOP

| 896.1 /A8b5

Tanggal Pembuatan

30 Movember 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Efektf

01 Desember 2022 |

Disahkan Oleh

PEMERINTAH

PENELITIAN DAN

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

NIP.19701101 1998031006

Judul SOP

Pengajuan Surat Perintah
Membayar Tamsil

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

10.

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun
2019 tentang Pengelolaan HKeuangan
Daerah;

Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur
Megara dan HEeformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90
Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Momenldatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77
Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Kenangan Daerah;

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor
050-373706 Tahun 2022 tentang hasil
Verfikasi dan Validasi Pemutakhiran
Klasifikasi,Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen nomor 103
tahun 2020 tentang Pedoman Pelaksanaan
dan Pengendalian kegiatan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah,;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor L7 Tahun
2022 tentang Tambahan Penghasilan Pegawsi
Neger Sipil dilingkungan Pemerintah Kabupaten
Kebumen; dan

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Memiliki kemampuan
memverifikas! indikator
dalam pembayaran tamsil
PNS sebagai kelengkapan
SPP LS Gaji.

2. Komputer/Laptop

3. ATK

Jabatan Tal

L e

st e e b




KETERKAITAN

|
PERALATAN PERLENGKAPAN |

o

Tingkat Disiplin/Faceprint
Capaian Kinerja Pegawai
SPD

S0P Verifikator Keuangan

1. SPJ dan dﬂkurimn
keienglmpanny:a
2. Kalkulator

3. Komputer/Laptop
4. ATK |

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

. Batas waktu pelaksanaan verifikasi 5 hari

kerja.

Apabila dokumen tidak lengkap akan
dibayarkan Tamsil sesuai  jumlah
penerimaan

1. Kendali veri.E]ImHi 3PP
dan Rancangan SPM.

2. Catatan verifikasi SPP LS
Graji




EOP Peapojuan Surat Perintah Membayar (BPM] LE Tamail

Hegiatan Pengelola Bendabars | oo oo Pengguna

Gaji Pengalunra Angg BPHEAD Helenghapan Walkin Dutput

Admun TPP Prin Out perincian dan H w Drraf HaEeTU AL
1 rekapitilam datn persrmmann ﬂuﬂﬁﬁn.!n il hars 1-&4? Teasmzl

Tambahan Fenghasilan cesua —= Tamsil sesu Pegawai

ketentuan — L — = = |ketentuan 4

Bendakoara Penp=luaran membuat dan . ”?u. Rekapimualas: 4 .M.wﬂl.r..ﬂ.—n_ﬂ SPP LS

menandatangas SFF LS Tamsil _...l...lu_ir-__..._ 1.Jam amsal dan

Tickak Tamsil Pegawas Kelenpiapannys

PPK SKFD memverifilkkasi SPF LB Dekumen SPF LS m.uﬂ.ﬂi,n m—r!»h
3 |Tamsil menysia kelsagkapannyrs San - A At didia e .H.E.n.._._nn. SFP

mepandatnngnn Kelengphkapannya __n_rEEp____.E.

Apabsls dinvaralean lengesnp PP SKPD

Membuat Rancangan SPM LS Tameal - "

dan dinsrahkan ke Pengpana ﬂm.m_m. LS 2 Rancanpgan SPM LS

Anggaran, Apabila dimvatakan tdalk [ 2 ' T | Tamsil

lengkap FFK SKFD alan mensrmticnan Tamsil

surat penclaken SPMLS Tamest | | | Tday

e |Fengpana Anggaran melacakan

¥a
Onorisasi tevhadap SPM LS Tamsil Av LS T " 30 Menit | "o

Apabila dinratalean lengltap maka
PEOFFULA AnFFAran menandatangno
SFM LS Tamsil dan dissrahionn

L Drolourme
- |eepada Bendahara Pepgeluasan. Hasid Otorizasi 30 eerwt | Toumnad ﬂ”.um“ﬁ”
namun apahila dinratakan tidai SFM LS Tamsil S AT
lenglkap di kembaliionn o bendahnrn tertands tangmni

ﬂiﬂ.ﬂEﬂED:FﬂEﬁ.Eﬁ
£ s FP LT

Bendahara Pe Iuiaran e mam - “. Hvﬁ-n#._._...iﬂ PP LS Tanmda Terima
SPM LS Tamsil Ke BERPD, H:H!_ A ._.__J.-._ 2 Jam ﬂr:!”....-rl.
Kebumen, 30 November 2022
KEFALA BAFFEDA
Jabztan Paraf | Tg! KABUFATEN KEBUMEN
thzah W
m Raay,
fikH
i — m_—
=

NIP, 19701101 199803 1 006




daknr men Daloumen PP
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Kebumen, 30 November 2022
KEFPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

NIF. 19701101 199803 1 006




LAKPIRAMN

KEPUTOSAN xm_u_n._.mh EAPPEDA

NOMOR 896.1/1804

TENTANG STANDAR DPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR LS BARANG/JASA
PADA SEKRETARIAT




KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

2l

EDI RIANTQ,ST,MT
Pembina Utafna Muda
NIP.197011011998031006

| Pengajuan Surat Perintah

Momor SOP 396.1 /28 Y
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi :
Tanggal Efekitif 01 Desember 2023
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PEMNELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

Judul SOP

.........

- Peraturan Pemerintah Nomeor 12 Tahun 2019
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90
Tahun 2019 tentang Klasifikasi Kodefikasi
darn Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77
Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050
-373706 Tahun 2022 tentang hasil Verfikasi
dan Validasi Pemutakhiran
Klasifikasi,Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

. Peraturan Bupati Kebumen nomor 103 tahun
2020 tentang Pedoman Pelaksanaan dan
Pengendalian kegiatan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Herja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah

Kabupaten Kebumen;

1. Memiliki kemampuan
memverifikasi dokumen LS
se i kelengkapan SPP
LS.

2. Dapat mengoperasikan

aplikasi FMIS
Jabatan | Parat| Tg!
Sabirs T
[ {
Kokd
Taviifkztg {




KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
. DPA-OFD 1. SPJ & dokumen
. SPD kelengkapannya
. S0P Vernfikator Keuangan 2. Kalkulator
3. Komputer
PERINGATAN PENCATATAN DAN FENDATAAN

. Batas waktu pelaksanaan verifikasi 2 han
kerja sejak SPP dan kelengkapannya yang
berupa dokumen SPJ diterima,

. Apabila dokumen LS tidak lengkap akan
diterbitkan Surat Pencolakan Penerbitan
SPM.

. Kekuranglengkapan dokumen LS akan
menghambat pembuatan rancangan SPM.

1. Kendali verifikasi SPP
den Rancangan SPM.
2. Catatan verifikasi SPP L3
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR 896.1/ 183

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR UANG PERSEDIAAN (UP)
PADA SEKRETARIAT




| Nomor SOP 896.1 [ 2003 | |
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
_Tanggal Revisi : o
Tanggal Efelktif 01 Desember 2022 |
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
FEMERTNTAH
EKABUPATEN KERLUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN Fﬁﬁ,{nﬁ u@%
PENGEMBANGAN DAERAH NIP.197011011998031006
Judul SOP Pengajuan Surat Perintah
Membayar Uang Persediaan (UP)
DASAR HUKUM KUALIFTKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomeor 12 Tahun 2019 1. Memiliki kemampuan
" ;cgﬂtﬁlng Fti;lﬂgﬂlﬂlaan&iit&mngan ﬂ'*r:-nﬂrﬂhﬁL ; memverifikasi |
; uran Menten ayagunaan Aparatur fory o
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 | - CoPat mengopernsikan
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan aplikasi FMIS
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90
Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan,

4, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77
Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah;

5 Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor

050-373706 Tahun 2022 tentang hasil
Verfikasi dan Validasi Pemutakhiran
Klasifikasl, Kodefikasi dan  Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah;

6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128

Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Jebaten | Poraf | Tgl
Standar Operasional Prosedur Administrasi St fH‘
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen; izl

7. Peraturan Bupati Kebumen nomor 103
tahun 2020 tentang Pedoman Pelaksanaan
dan Pengendalian kegiatan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah;

8. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Herja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

9. Peraturan Bupati Kebumen Nemor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

AT 1T o —




KETERKAITAN

PERALATAN PERLﬁNﬂHAPM"I

DPA-GPD

SPD

S0P Pengajuan GU

Bendahara Pengeluaran
Bendahara Pengeluaran Pembantu

LBt

1. SARJ dan dokumen

kelengkapannya
2. Kalkulator

3. Komputer/Laptop

PERINGATAN

ErS———

1. Batas wakiu pelaksanaan verifikasi 2 hari kerja
sejak 3PP UF dan kelengkapannya diterima.

2. Apabila dokumen SFP UP tidak lengkap akan
diterbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM.
3. Kekuranglengkapan dokumen 3PP UP akan
menghambat pembuatan rancangan SPM UP.

1. Kendali verifikasi SPP dan

Rancangan SPM.
2. Catatan verifikasi SPP UP.




Verifikasi Surat Permintaan Pembayaran Uang Persediaan

Pelnksana Muta Baku
No Kegisaian Bendahara PPE-SKPD g s BPKAD Kelengkapan Waktu Quzput
Feageluaran Ang@armn
|Bendatars PeagsuATan : —_— i D e Or: | - e _
1 |menginventarizic Perhitangan UP SED. DFA i Han Parhitungan UP
setelah mensenma SPD dann BPEPD _ —
Bendahara Pengriunran membuat dan L Binchas Daleumen PP
2 |menanda tangam SPF UP beserta — -— Perhitungan UP 1 Jam Up
Dolumen lamnoya
FPK SKFPD memverifilcasi SPP UP, Cizloumen Has:l
3 enveia kslengkapannya dan Dekuman SPP UP 1 Jam £ ek
men) gEap ! verifikas SPP UP
menandatangarn Tickhk
i
Apabila dinyatakan lengkap FFK SEPD ) ﬁu.ﬂﬂﬂ.ﬂnub P
4 [Membuai Rancangan SFM UF dan Dokumen SPF UP L Jam Up
diserahkan ke m_u_.._..m_.u.ﬂ...._.___ ._-_...._.ﬂm.un.u_n.
’ Dekumen Haszil
wﬁnﬂﬁn—ﬂ.ﬂ ._n._h.pg..w.-..u.ﬂ. memveriikas) SPid Ranc an m—uz varifilkazi SPP UP
5 |LF. _...._n..._.u_..u._._.ﬂ_ Fnu_nﬂ.ﬁwﬂﬂn.:ﬂuﬂ dan ¥ UP 1 Jam vang telah
menandatangan dolumen SPM UP ditandatangan:
- |
i Bendahara Penpstuaran mengprm SPM [ Rancangan SFM S0 Secst ._”.._..:n__-..._n...ﬂnah
L'F ke BPKFD H o peagruman

Kebumen, 30 November 2022

Jabatan

Paral

gl

EHi

LR LT T ——

KEPALA BAPFEDA
KABLUPATEN KEBUMEN

P

Pemhina

MT
at I

NIP. 19701101 199803 1 006




LAMPIRAMN

KEPUTUSAM KEPALA BAFPEDA

NOMOR 896.1/ 28p1

TENTANG STANDAR DPERASIONAL PROSEDUR (S0OP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR GANTI UANG PERSEDIAAN (GU)
PADA SEKRETARIAT




| Nomor SOP 896.1 /232 =
Tanggal Pernbuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi 3
Tanggal Efelktif 01 Desember 2022 |
Disahkan Oleh KEPALA BAPFEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH 29: '
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, EDI ST MT
PENELITIAN DAN Pembina Utama Muda
PENGEMBANGAN DAERAH NIP.197011011998031006
Judul SOP Pengajuan Surat Perintah
Membayar Ganti Uang
Persediaan (GU]

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019

tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur

Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
atandar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90
Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Nomenlklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77

Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah;

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-
373706 Tahun 2022 tentang hasil Verfilkas:
dan Validasi Pemutakhiran
Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen nomor 103 tahun
2020 tentang Pedoman Pelaksanaan dan
Pengendalian kegiatan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemernntah
Kabupaten Kebumen.

1. Memiliki kermamﬂuan
memverifikasi dokumen
QU sebagai kelengkapan
SPF GU

2. Dapat mengoperasilan
aplikasi FMIS.

Jabatan Tal

Sewlaris

|




KETERKAITAN PERALATAN PERLENGEAPAN
1. DPA-OFD 1. 8PJ dan dokumen
2. 8PD kelengkapannya
3. S0P Verifikator Keuangan 2. Kalkulator
4, Bendahara Pengeluaran 3. Komputer/Laptop
Bendahara Pengeluaran Pembantu 4. ATK
PERINGATAN PENCATATAN|DAN
PENDAT.
1. Batas waktu pelaksanaan verifikasi 2 hari | 1. Kendali verifikasi SPP dan
kerja sejak SPP dan kelengkapannya yang Rancangan SPM. |
2 Avabile dalonnen GO tidele tengkng sk [T FrotaY i
diterbitkan Surat Penoclakan Penerbitan
SPM.
3. Kekuranglengkapan dokumen GU akan

menghambat pembuatan rancangan SFM
GU.
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B86.1/286l

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR TAMBAHAN UANG (TU)
PADA SEKRETARIAT




PENGEMBANGAN DAERAH

Nomor S0P

896.1 (286

' Tangi_l.l Fembugatan

30 November 2022

Tanggal Revisi

 Tanggal Efektif

01 Desember 2022

Digsahkan Oleh

PEMERINTAH
KAEUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

NIP.197011011998031006

Judul S0P

' Pengajuan Surat Perintah

DASAR HUKUM

Membayar Tambahan Uang (TU)
KUALIFIKASI PELAKSANA

- Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan:

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90
Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77
Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Keuangan Daerah

. Keputusan Menten Dalam Negeri Nomor 050-

373706 Tahun 2022 tentang hasil Verfikasi
dan Validasi Pemutakhiran Klasifikasi,
Rodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

. Peraturan Bupati Kebumen nomor 103 tahun
2020 tentang Pedoman Pelaksanaan dan
Pengendalian kegiatan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah,;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Memiliki kemampuan
memverifikasi SPJ TU sebagai
kelengkapan SPP TU.

2. Dapat mengoperasikan

aplikasi FMIS.

Jabatan Paref | Tal
Fabid
i T FHT | — nh




menghambat pembuatan rancangan SPM
T,

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. DPA-OPD 1. 5PJ
2. 8PD dandokumenkelengkapannya
3. S0P Verifikator Keuangan 2. Kalkulator
4. S0P Pengajuan GU 3. Komputer/Laptop
| 5, Bendahara Pengeluaran 4. ATK
6. Bendahara Pengeluaran Pembantu
PERINGATAN PENCATATAN DAN FENDATAAN
|, Batas waktu pelaksanaan verifikasi 2 hari | 1. Kendali verifikasi SPP dan
kerja sejak SPP dan kelengkapannya yang | Rancangan SPM.
berupa dokumen SPJ diterima. 2. Catatan verifikasi SPPF UP
2. Apabila dokumen SPJ TU tidak lengkap akan dan GU
diterbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM.
3. Kekuranglengkapan dokumen SPP TU akan
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEFALA BAPPEDA

NOMOR 896, 1/21360

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

LAPORAN KEUANGAN PERANGKAT DAERAH
PADA SEKRETARIAT




896.1 /2860

30 Novemn ber 2022

El‘l Desember 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEMN KE;E:UME:H

NIF.197011011998031006

Nomor S0P
Tanggal Pembuatan
| Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
FENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN
DAERAH
Judul 30P

Lapuran Keuangan Perangkat
Daerah

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur

Negara dan Reformasi Birckrasi Nomor 35

Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan

Standar Operasional Prosedur Administrasi

Pernerintahan;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90

Tahun 2019 tentang Klasifikasi Kodefikasi

dan Nomenklatur Perencanaan

Pembangunan dan Keuangan;

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77

Tahun 2022 tentang Pedoman Teknis

Pengelolaan Keuangan Daerah;

5. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 030-
373706 Tahun 2022 tentang hasil Verfikasi
dan Validasi Pemutakhiran
Klasifikasi,Kodefikasi dan  Nomenklatur
Perencanzan Pembangunan dan Keuangan
Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

7. Peraturan Bupati Kebumen nomor 103 tabhun

2020 tentang Pedoman Pelaksanaan dan

Pengendalian kegiatan Anggaran Pendapatan

dan Belanja Daerah;

8. Peraturan Bupat Kebumen Nomor 127

tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan

Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata

Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan

Pengembangan Daerah;

9. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun

2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah

Kabupaten Kebumen.

1. Memiliki kemampuan  di
bidang akuntansi

2. Memahami proses akuntansi.

3. Memiliki Kompetensi program
computer by FMIS

Jabatan Paral | Tyl
r— *

[ -

Wik i Hagate] s %




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

Lo L b

. 80P Pengajuan SPP UP, GGU, TU, LS-Gaji dan

LS-Barang Jasa.

. Bendahara Pengeluaran
. Pengeluaran Pembantu
. Bendahara Penerimaan

. Pengurus Barang/Pembantu

1.

L

DPA.SPJ |

dandokumenkelengkapannya
ATK, kalkulator

Komputer, Printer

Telepon

Meja dan kursi

~ PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

.Penjurmalan dilakukan sesuai  kronologi

kejadian, serta sebelum pembuatan laporan
keuangan semester pertama dan laporan
keuangan tahunan,

cApabila penjurnalan tidak dilakukan secara

rutin akan menghambat pembuatan laporan
keuangan

o p b

Jurnal Penerimaan
Jurnal Pengeluaran
Jurnal Penvesuaian
Jurnal Korcksi
Buku Besar
Neraca
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96.1/2A1L

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN PERUBAHAN RENCANA KERJA PEMERINTAH DAERAH (RKPD-P)
PADA BIDANG

PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNANDAERAH




Nomor SOP [896.1 /- 2911
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi -
Tangeal Efektif 01 Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAFPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN ,\L{ﬁ\
BADAN PERENCANAAN, EDI ST MT
RN EMBAIVGAN DATRAH Pembina Utama Muda
' | NIP.197011011998031006
Penyusunan Perubahan
Judul SOP Eencana Kerja Pemerintah
Daerah (RKPD) _
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

. Undang-Undang WNomor 25 Tahun 32004
tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Masional;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 33
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintaban;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86

Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan FEvaluasi Pembangunan
Dacrah, Tata Cara Evaluasi REancangan
Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, Serta Tata Cars Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah,
Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah
Daerah;

. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
4 Tahun 2021 tentang Sistem Percncanaan
Pembangunan Daerakh;

. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
5 Tahun 2021, tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun
2013 tentang Pedoman Penyusunan Stancdar

Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan i Lingkungan Pemerintab
Kabupaten Kebumen;

_ Peraturan Bupati Nomor 7 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja Badan
Perencanaan, Penelitinn dan Pengembangan
Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomaor 127 tahun
2021 tentang  Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja
Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerab;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen,

.

1. Pendidikan Sarjana/

Diploma.

Memahami Peraturan
Perundang-undangan yang
berkaitan dengan
PETEMCANAAN PEM
daerah.

Lrian

. Memahami Perencanaan dan

Pembangunan Daerah.

. Memahami Perekonomian

Daerah.

. Memahamai Pengelolaan

Keuangan Daerah.

. Memahami Monitoring,

Evaluasi dan Pengendalian
Pelaksanaan Pembangunan
Daerah.

. Memilild kemampuan

mengoperasikan komputer
dan aplikasi perencanaarn,
penganggaran, pengelolaan
keuangan, monitormg,
evaluasi dan pengendalian

pembangunan daerah.
Jebatan Paral Tgh
Semaats ‘H

Kkl

PO T T { !




~ KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. Standar Operasional Prosedur
Penyusunsan Rencana Kerja Perangkat
Daerah Perubahan

2. Standar Operasional Prosedur Satu Data
Kebumen dan Profil Daerah

3. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan Dokumen Evaluasi
Pembangunan Daerah

4. Standar Operasional Prosedur Keordinasi
Penyusunan dan Penetapan Dokumen
Perencanaan Pembangunan Daerah

5. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan KUA dan PFAS (Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan
Daerah]

6. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan Perda Perubahan APED
(Badan Pengelolaan Keuangan dan
Pendapatan Daerah)

1, Peraturan Perundang-
undangan yang terkait,

2. Dokumen perencanaan,
penganggaran, pengeloalaan
keuangan, monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah.

3. Komputer, printer dan
aplikasi perencanaan,
penganggaran, pengelolaan
keuangan dan monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah

4, Alat tulis kantor.

5.Jaringan internet.

6. Ruang koordinasi/
pertemuan rapat.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika prosedur tidak dilaksanakan dengan baik
maka dapat mengakibatkan keterlambatan

penigesahan  Perubahan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah IRKPD) Yang
mengakibatkan keterlambatan penetapan

Kebijakan Umum APBD Perubahan dan
Prioritas dan Plafon Anggaran Sementara
(KUAF PPAS) dan keterlambatan penctapan
Perubahan APBD

1. Rancangan Perubahan
Rencana Kerja Perangkat
Daerah. :

2. Rancangan Akhir Perubahan
Rencana Kerja Perangkat
Daerah.

3. Disimpan sebagai data
elektronik pada aplikasi
SIPD.Peraturan |

4. Bupati Kebumen tentang
Perubahan Rencana Kerja
Perangkat Daerah.




Judul SOP : Penyvusunan RKPD Perubahan
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96.1/ 28 %%

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR {SOF) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN SATU DATA KEBUMEN DAN PROFIL DAERAH
PADA BIDANG
PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNANDAERAH




Nomor SOP 1896.1 /2803 |
| Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 01 Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA |
KABUPATEN KEBUMEN
FPEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN Pembina Utama Muda
PENGEMBANGAN DAERAH NIP. 19701 _19_1_194_:43[]31 006
Judul SOP Penyusunan Satu Data Kebumen
dan Profil Daerah
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 | 1. Pendidikan Sarjana/
tentang Keterbukaan Informasi Publik Diploma. '

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 2. Memahami Perencanaan
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran dan Pembangunan
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Daerah.

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara 3. Memahami Proses Bisnis
Republik Indonesia Nomor  5587) Perencanasn |
sebagaimana telah beberapa kali diubah, 4. Memahami Pengelolaan
terakhir dengan Undang-Undang Nomor Keuangan Daerah.

11Tahun 2020 tentang Cipta Kerja 5. Memahami Monitoring,
(Lembaran Negara Republik Indonesia Evaluasi dan |

Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Pengendalian

Lembaran Negara Republik Indonesia Pelaksanaan .
Nomor 6573); Pembangunan Daerah,

3. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 6 Memiliki kemampuan
tentang Satu Data Indonesia (Lembaran pengelolaan database,
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 analisis data dan
Nomor 112); informasi,

4. Peraturan Presiden Republik Indonesia mengoperasilian
Nomor 95 Tahun 2018 Tentang Sistem komputer dan aplikasi
Pemerintahan Berbasis Elektronik perencanaan,

(Lembar Negara Republik Indonesia penganggaran,
Tahun 2018 Nomor 182) pengelolaan keuangan,

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan monitoring, evaluasi dan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi pengendalian
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman pembangunan daerah.
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;  J. -

6. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Jabatan Paral | Tal
Nomor ¥ Tahun 2016 tentang :
Pembentukan dan Susunan Perangkat Sebntaris 'Tr
Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten -
Kebumen Tahun 2016 Nomor 7); e

7. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Lt R e
Tahun 2013 tentang Fedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan  Pemerintah  Kabupaten
Kebumen;




8. Peraturan Bupati Nomor 42 Tahun 2021
tentang Satu Data Kabupaten Kebumen

9. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;

10. Peraturan Bupati Kebumen WNomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;




HETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan FHencana Strategis
[RENSTRA)

2. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan Rencana Sirategis
[RENSTEA) Perubahan

3. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan Rencana Kerja Pemermtah
Daerah (RKFD)

4. Standar Operasional Prosedur
Peniyusunan Rencana Kerja Pemerintah
Daerah (RKFD) Perubahan

5. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan Rencana Pembangunan
Jangka Mencngah Daerah (RPJMD)

6. Standar Operasional Prosedur
Penyusunan REencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah (RPJPD)

7. Standar Operasional Prosedur Evaluasi
Rencana Pembangunan Jangka Panjang
Daerah (RPJPD)

B. Standar Operasional Prosedur Evaluasi
Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah (RPJMD)

8 Standar Operasional Prosedur
Penyusunan Satu Data Kebumen dan
Profil Daerah

10. Standar Operasional Prosedur
Penvusunan Dokumen Evaluasi
Pembangunan Daerah

L

2,

@~

Peraturan perundang-
undangan yang terkait.
Data Capaian Program
dan Kegiatan
Pembangunan

Data dan indikator
sektoral.

Dokumen perencanaan,
penganggaran,
pengelolaan kenangan,
monitoring, evaluasi dan
pengendalian |
pembangunan daerah.
Komputer, printer dan
aplikasi perencanaan,
peniganggaran,
pengelolaan keuangan
dan monitoring, evaluasi
dan pengendalian
pembangunan daerah
Alat tuls kantor.

. Jaringan internet.

Ruang koordinasi/
pertemuan/ rapat

L RE——

PERINGATAN

Jika SOP Penvusunan Satu Data Kebumen
dan Profil Daerah tidak dilaksanakan maka
perumusan dan pengambilan kehijakan tidak
menjawab permasalahan dan kondisi terkini
dan vang akan datang dan tidak tersedia data
pembangunan daerah dan profil daerah.

PENCATATAN DAN PENDATAAN |

1

Berita Acara |
kesepakatan hasil
Forum Data Kabupaten
Kebumen.

Disimpan sebagai data
elektronik pada aplikasi
Satu Data, SIPD




Judul SOP : Penyusunan Satu Data Kebumen dan Profil Daerah
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LAMPIRAM

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 896.1/ 2096

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAKSANAAN PELAPORAN DAK KRISNA DAERAH
PADA BIDANG
PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNANDAERAH




Tahun 2022 tentang Pembentukan Tim
Koordnasi Pelaksanaan Dana Alokasi
Khusus Kabupaten Kebumen Tahun

Nomor SOP 896.1 /-18715
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tangpal Revisi -
| Tanggal Efeltif 01 Desember 2022
Disahkan Oleh KEFALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
FEMERINTAH >'_.<
KABUPATEN KEBUMEN :
BADAN PERENCANAAN, EDI T
PENELITIAN DAN Pembina UEE%;E Muda
TR RO DA NIP.197011011998031006
Pelaksanaan pelaporan DAK
| lJudulEﬂP‘ T h o i )
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 | 1. Pendidikan Sarjana/
tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Diploma. '
Nasional; 2. Memahami Peraturan

2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Perundang-undangan yang
Nomor ¥ Tahun 2022 tentang Petunjuk berkaitan dengan
Teknis [Dana Alokasi Khusus Fisik Tahun pérencanaan
Anggaran 2022; pembangunan daersh.

3. Instruksi Fresiden Republik Indonesia Nomor 3. Memahami Perencanaan
1 Tahun 2015 tentang Percepatan dan Pembangunan
Pelaksanaan Pengadaan Barang/ Jasa Dacrah.

Pemrintah; 4. Memahami Perekonomian

| 4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Daerah.
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 5. Memahamai Pengelolaan
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Keuangan Daerah.
Standar Operasional Prosedur Administrasi 6. Memahami Monitoring,
Pemerintahan; Evaluasi dan Pengendalian

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Pelaksanaan
Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pembangunan Daerah,
Pengendalian dan Ewvaluasi Pembangunan 7. Memiliki kemampuan
Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan mengoperasikan komputer
Peraturan  Daerah Tentang Rencana dan aplikasi perencanaan,
Pembangunan Jangka Panjang Daertah dan penganggaran,

Rencana Pembangunan Jangka Menengah pengelolaan keuangan,
Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Fencana monitoring, evaluasi dan
Pembangunan Jangka Panjang Daerah, pengendalian

Fencana Pembangunan Jangka Menengah pembangunan daerah.
Diaerah, dan Rencana Kerja Pemerintah

Daerah; -

6. Peraturan Menteri Keuangan Republik Jaburtan Paraf | Tgl
Indonesia Nomor 198/PMK.07 /2021 tentang :
Pengelolaan Dana Alokasi Khusus Fisik; s | P

| 7. Peraturan Menteri Perencanaan Nasional/
| Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Kazid nﬁ,
Nasional Republik Indonesia Nomor 4 Tahun R }&’
2019 tentang Tata Cara Perencanaan Dana et |
Transfer Khusus;
8. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 050/ 163




Anggaran 2022;

10.

11.

3.8

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 050/ 164
Tahun 2022 tentang Pembentukan Tim
Vertfikasi Rancangan Usulan Program dan
Kegiatan Pembangunan Daerah Melalui
Dana Alokasi Khusus Fisik Kabupaten
Kebumen,

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penvusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemmermtahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN |

1. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Perencanaan dan Penganggaran Krisna
DAK

2. Standar Operasional Prosedur Iimmmediate
Outcome

PERINGATAN

1. Peraturan perundang-
undangan vang terkait.

2, Dokumen perencanaan,
penganggaran, |
pengeloalaan keuangan,
monitoring, evaluasi dan
pengendalian
pembangunan daerah.

3. Komputer, printer dan
aplikasi perencanaan,
penganggaran, pengelolaan
keuangan dan monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah

4, Alat tulis kantor, |

3. Jaringan internet,

6. Ruang koordinasi/
pertemuan,/ rapat.

PENCATATAN DAN
PENDATA

Jika BOP Penyusunan Pelaksanaan pelaporan
DAK Krisna daerah tidak dilaksanakan maka

akan berpengaruh terhadap pengalokasian
anggaran DAK tahun berikutnya

1. Surat Keterangan Bupati
Kebumen tentang Tim
Penyusun Rencana Kerja
Perangkat Daerah.

2. Rancangan Awal Rencana
Kerja Peranghkat Daersh.

3. Rancangan Akhir|Rencana
Kerja Perangkat Daerah.

4. Disimpan sebagai data
elektronik pada aplikasi
SIPD.

3. Peraturan Bupati Kebumen
tentang Rencana Kerja
Perangkat Daerah.




Judul SOFP : Pelaksanaan Pelaporan DAK Krisna daerah
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LAMPIRAN

HKEPUTUSAN KEPALA BAFPEDA

NOMOR 896,17 24L7

TENTANG STANDAR OFERASIONAL PROSEDUR {SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

MEKANISME PENGUSULAN POKIR DPRD
PADA BIDANG
PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNANDAERAH




Nomor SOP 896.1 | 2907
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
| Tanggal Revisi =__|
Tanggal Efektif 01 Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAPFEDA
KABUFPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN S Nrei
PENGE ER st s Eaaio
ARG Leran - NIP.197011011998031006
Judul S0P Mekanisme Pengusulan POKIR

DPRED

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

10.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional:

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun
2017 tentang Tata Cara Perencanaan,

Pengendalian dan  Evaluasi Pembanpgunan
Daersh, Tata Cara Evaluasi Raneangan
Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, Serta Tata Cam Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan
Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Feraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 4
Tabun 2021 tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Daerah;

Peraturan Dacrah Kabupaten Kebumen Nomor 5
Tahun 2021, tentang Perubahan Atas Peraturan
Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 7 Tahun
2006 Tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun
2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di  Lingkungan  Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 7 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi, serta Tata Kerja Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127 tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan
Daerah;

Peraturan Bupat Kebumen Nomor 153 Tahun
2021 tentang Pokok- Pokok Pikiran Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah Dalam Perencanaan
Pembangunan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah

Kabupaten Kebumen. #

1. Pendidikan Sarjana
Diploma.

2. Memahami Peraturan
Perundang-undangan vang
berkaitan dengan |
perencanaan pembangunan
daerah.

3. Memahami Perencanaan
dan Pembangunan Daerah.

4. Memahami Perekonomian
Daerah.

5. Memahamai Pengelolaan
keuangan Daerah,

6. Memahami Monitoring,
Evaluasi dan Pengendalian
Pelaksanaan Pembangunan
Daerah.

7. Memiliki kemampyan
mengoperasikan komputer
dan aplikasi perencanaan,
penganggaran, pengelolaan
keuangan, monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah.

Jabatan I"u..'eli Tgl !
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KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

L. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Rencana Kerja Perangkat Daerah Perubahan

. 2. Standar Operasional Progsedur Satu Data

Kebumen dan Profil Daerah

3. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Dokumen Evaluasi Pembangunan Daerah

4. Standar Operasional Prosedur Koordinasi
Penyusunan dan Penetapan Dokumen
Perencanaan Pembangunan Daerah

5. Standar Operasional Prosedur Penyusunan
KUA dan PPAS (Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Daerah)

6, Standar Operasional Prosedur Penyusunan
Perda Perubahan APBD (Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Daerah)

L. Peraturan Perundang-
undangan yang terkait.

2. Dokumen perencanaan,
Penganggaran,
pengeloalaan keuangan,
monitoring, evaluasi dan
pengendalian
pembangunan daerah.

3. Komputer, printer dan
aplikasi perencanaan,
penganggaran, pengelolaan
keuangan dan monitoring,
evaluasi dan pengendalian
pembangunan daerah

. Alat tulis kantor. |

. Jaringan internet.

. Ruang koordinasi/
pertemuan / rapat.

ohodn

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika prosedur tidak dilaksanakan dengan baik
maka dapat mengakibatkan keterlambatan

pengesahan  Perubahan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah (RKPD) yang
mengakibatkan  keterlambatan  penetapan

kKebijakan Umum APBED Perubahan dan
Prioritas dan Plafon Anggaran Sementara
(KUAP PPAS| dan keterlambatan penetapan
Perubahan APBD

1. Input Usulan Pokok-Pokok
Pikiran DPRD |

2. Rekapitulasi Pokok-Pokok
Pikiran DPRD dilampirkan
pada Dokumen RKPD

3. Disimpan sebagai data
elektronik pada aplikasi
SIPD.

4. Peraturan Bupati Kebumen
tentang Pokok- Pokok
Pikiran Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah Dalam
Perencanaan Pemlpangunﬂ_n
Daerah.




Judul SOP : Mekanisme Pengusulan POKIR DPRD)

_Palakanna _Mutu Baki
Mo Althdtas . Fungsonal Furigaicmsl ket
._r_._..."_ﬂu_.n...n ﬁ..-nﬂdﬂﬁhl Perencana Perancana TAPD .ﬂnqa...i..__n_d.i.._.__q__.. Waktu Ourtput
Bappada OFD slengkiph
1 a 3 4 -] & T ] o 10 11
tTdak Dats dan Rekapétalasi
: = a. Usuinn DFRG
1 Mengingut Usulag Pokir dari Dewan DPRD [ 1 b Wabsits EIFD A hat EM-#Eﬂ n._.n_r...n_ﬂ.ﬂuum.
melalui S[PD mipxt ewen enclagri.go i “._”..__u.n_ disntr] pacs
Mis lkmanskan verifikasi wsidlan cleh Sekretsrst
DPFRD Dhats B Rekapivilas
N | e Eate & riuled PORTE: waislin parhn
7 | = Apshila dinsbujui Bsloetaris DPRED dilanjutian //.\\ gl e s 1Zhan | SIPDyangsudah
verfikas oleh Bappada P diverilikasd Fe ko armal
b. Apabila tidak diserujui Sekretnris DPRD maka DPRD
il bealikan waiuk fevesi nsulan peda HEFD
Mlalakmanakan verifikss wailan clah Bappeda o Tiata M Rekupitiilas Daits & Rekapitulsel
. ) o \.\/ Ticak uszlan POKIE pada usilan POKIR pada
o R _-._uu..n___.u. disetujui Bappeda dilanjutian i % SIPD yang sudah 12 bar Z1FD yang sudab
b e : e \\ divenlikas: Sekretarat diverifikasi Beiremriat
b Apatein tedak Hestajui Sekretaris DPRT moka DTED BFRD dan B in
dilkkem balikan untuk revisi usulnn pada S1FD
e lakmanakan verifikas: weian cleh OFD B Pk Data & Rekapitulas
N | e E:F.” vﬂﬁﬂ_ﬂﬂ Enaing POHIT pacin
n. Apatila disstujiai OPD dilamjutesn veriBkasi + * SIPD yang sudah
4 ¥ FIPD yang sudah Bhad | G e e .
okih TAFD L] T \ rfikani Sekretnrnt
diverifikas: Selcretarat
b Apakaln Hiduk dipstnjul 9P mala DERD dan Bappeda DPRD, Beppsda dan
dlilenm halilma untelk revial Waslan pada STP0 QP




Pelnksana

Biutu Baku
Aktivitas Fungsmnel | Fungsiooal Hera Ber
_._umﬂnj ; maﬂuﬁuﬁr Persncana | Perencana TAPD zqﬁ.ﬁﬂgﬁh Walcty Outpue
Bappada QPD
| d L] 5 ] i | g 10 |

Menretujwi wealan sger masuk dalam BEPD ¢
Ronp, oleh TATD

a. Apabila disetufai TAPD akan menjadi lampimn
pada Dokumen REFD

b Apabils tdal diasnju TAPD make
dikembalikan wntuk revied usulan pada 5[PD

Data & Rekapiiulns|
usulnn POKIR pade
ZNPD vang sudah
drveiifikagl Selretariat

DPRD, Bagpeds dan
oPD

Lampiran POKIR pada
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96. 11 2404

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KOORDINASI PERENCANAAN PEMBANGUNAN BIDANG PEMERINTAHAN
PADA BIDANG
PEMERINTAHAN DAN PEMBANGUNAN MANUSIA




10.

11.

Undang-Undang MNo. 33 Tahun 2004 Tentang
Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah
Pusat dan Pemerintahan Daerah;
Undang-Undang No. 23 Tahun 2014, Tentang
Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nemor 38 Tahun 2007
Tentang Pembagian Urusan Pemerintahan
antara  Pemerintah, Pemerintah  Daerah
Provinsi, dan Pemerintah Kabupaten/Kota;
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Femerintahan;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
4 Tahun 2021 Tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
5 Tahun 2021 Tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

Peraturan Bupatd Kebumen Nomor 128 Tahun
2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Limgkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupat Kebumen Nomor 127 lahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan
Daerah;

Peraturan Bupath Nomor 34 Tahun 2022
Tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Feta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Nomeor SOP 896.1 [ 2904
| Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
| Tanggal Revisi
Tanggal Efektil ﬂl Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN ] Pembina Uthma Muda
PENGEMBANGAN DAERAH | NIP.197011011998031006 |
Judul SOP Pembangunan Bidang
_Eerm:nntaha.n
I DASAR HUKUM KLIALIFIKAS[ PELAKSANA
1. Urlang-undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang 1. Hcpa]a Eselon L b, 51-82
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional; diutamakan Fisipol,

Ekonomi, Hukum, Teknik;

2. Kepala Bidang : Eselun
Iil.a, $1-52 diutamakan
Fisipol, Ekonomi, Hukum,
llmu lain yang relevan.

3. Subkoordinator
Pemerintahan/Jabatan
Fungsional Perencana, S1-
52

4. Penyiap data : D3 / 81
diutamakan Fisipol,
Manajemen /Teknik
Informatika dan ilmu lain
yvang relevan.
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KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P Surat Masuk di Lingkungan BAPPEDA 1. RPJMD
2. SOP Surat Keluar di Lingkungan BAPPEDA 2. RKFD _
3. SOP Rapat 3. Kebijakan Ke Daerah
4. Renstra/Renja BAPPEDA
5. Renstra /Renja Perangkat
Daerah Lingkup Bidang
Pemerintahan
6. DPA Perangkat Daerah
Lingkup Bidang |
Pemerintahan |
7. Alat Tulis Kantor
8. Komputer
9. Printer
10. Stempel
PERINGATAN PENCATATAN DAN FENDATAAN
Apabila koordinasi pPErencanasan l. Pencapaian target-target
pembangunan bidang Pemerintahan tidak Bidang Pemerintahan
dilakukan maka pembangunan hbidang | < d”;;t!? : rencanaan
. : trikan melalui aplikasi
pemerintahan akan tumpang tindih/overlap Sistemn Informasi
dan tidak menyasar pada prioritas RKPD Pemerintahan Daerah
(SIPD)
3. Pencatatan hasil rapat

dalam bentuk natulen

i i



= PELAKSANA MUTUBAKU
nyiap data - Kepala | = .
Ciiabadiolh ook . .n._mw_mm__m wﬂ:m_ﬁﬁ Bidang PPM |Sekretaris | Kepala Persyaratan Wakty Output Ket
Pemerintzhan
- [Mengidentfikas  su  Siraegs, Kebighkan  Kepala 3 | Agenda keordinasi intemeal
Kebijakan  Pimpinan, Menenma Ciaerah, Surat Edaran menit
disposisi Kepala tentang Koordinasi _ _ Sekda Disposisi
Perencanaan Pembangunan Bidang
Pemerintahan -
. | Melaksanakan analisis, kajan | — Agenda Koordinasi 120 | Rumusan Hasil koordinasi
diskusi intemal _ _. Tidak irternal menit iternal  kegiatan  dan
| SKFD
| Melaksanakan analisis, kajan | = Rumusan Hasi 120 | Rumusan Hasil koordinas
diskusi eksternal koordinas  internal menit eksternal kegiatan dan
“ kegiatan dan SKPOD SKPD
. | Melaksanakan  kegiatan Yd Rumusan  Hasd 360 Rancangan Rumusan B
rapat koordinasi _ v‘.|_ koordinas eksternal mert Rapat
kegiatan dan SKPD
. | Membuatl Draft Laporan hasi Y Rancangon Rumusan | 120 | Orafl Aumusan Kegiatan
rapat koordinasi +———Jidak ment | Koordinasi
- | Mengoreksi hasil rapat koordinasi Draft Rumusan Kegiatan | 120 Draft Dokumen Rumusan
(draft Rumusan Kegiatan Koordinasi) Koordinas mend | telah  dkoreks  oleh
Lrtuk . * kepala sub bidang
kemudian  disampatkan  pada Tidak
kepala bidang » I\ ) _
. | Mengoreks: dan memaraf hasil Ya e . Draft Diokumen 60 | Draft Dokumen Rumusan
rapal koordanas: 7 Rumusan yang telan memt | telah dikoreks: dan diparat
Tidak dikoreksi ofeh kepala pleh kepala bidang
P PN subbidany _ :
. | Mencermati maten dan memaraf Ya £ j Draft Dokumen 30 Drraft Dokumen Rumusan
hasil rapat koordinasi Rumusan telah dtkoreksi | menit | telah  dicermati  dan
. dan diparaf cleh kepata diparat cleh Sekretans
L_{ o /| bidang




Membaca, — mencermat  dan Ya Draft Dokumen 3 | Dokumen Rumusan yang
menandatangani Rumusan yang tefah menit | telah ditandatangani
[ dokumen'kesepakatan hasil rapat— = — — dicermali dandiparaf | kepala
oleh Sekretans
Mendokumentasikan dan D. ~¥a— | Dokumen Rumusan B0 | Rumusan Kesepakatan,
mendistnbusikan  hasl  rapat yang telah menit | Nota Dinas, Dok. Rencana
untuk dit ndaklanwuti ditandatangani kepala Kerja OPD, dil yang lelah
terdokumenias

Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAFPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

*D
Pembina 17 Muda
NIP. 19701101 199803 1 006
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LAMPIRAM

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 8986.1/2AD%

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEMN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KOORDINASI PERENCANAAN PEMBANGUNAN BIDANG PEMBANGUNAN MANUSIA
PADA BIDANG
PEMERINTAHAN DAN PEMBANGUNAN MANUSIA




Nomor SOP
Tanggeal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

Judul SOF

896.1 / 2990%

30 November 2022

01 Desember 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUFPATEN KEBUMEN

NIP.197011011998031006

Koordinasi Perencanaan

Pembangunan Bidang
Pembangunan Manusia

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

10

11,

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004
Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional;

Undang-Undang No. 33 Tahun 2004 Tenlang
Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah
Pusat dan Pemerintahan Dacrah;
Undang-Undang No. 23 Tahun 2014, Tentang
Pemerintahan Daecrah;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007
Tentang Pembagian Urusan Pemerintahan
antara Pemerintah, Pemerintah Daerah
Provinsi, dan Pemerintah Kabupaten/ Kota;
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Relormasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
4 Tahun 2021 Tentang Sistern Peréencanaan
Pembangunan Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomaor
5 Tahun 2021 Tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
T Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun
2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupaii Kebumen Nomor 127 tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Perencanaan, Penelitiin dan Pengembangan
Daerah;

Peraturan Bupati Nomor 39 Tahun 2022
Tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumern;

Peraturan Bupatl Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumern,

1. Kepala : Eselon ILb, $1-82
diutamakan Fisipol,
Ekonomi, Hukum, Teknik;

2. Kepala Bidang : Eselon
IMl.a, $1-52 diutamakan
Fisipol, Ekonomi, Hukum,
llmu lain yang relevan,

3. Subkoordinator
Pembangunan
Manusia/.Jabatan
Fungsional Perencana, 51-
52

4. Penyiap data : D3 [/ S1
diutamakan Fisipol,
Manajemen/Teknik
Informatika dan ilmu lain
yvang relevan.
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KETERKAITAN

| PERALATAN PERLENGKAPAN |

1. S0P Surat Masuk di Lingkungan BAPPEDA
2. SOP Surat Keluar di Lingkungan BAPPEDA

3. SOP Rapat

o e B

f.
B.
9.
10. Stempel

RPJMD

RKPD _
Kebijakan Kepala Daerah
Renstra/Renja BAPPEDA
Rensira [Renja Perangkat
Daerah Lingkup Bidang
Pembangunan Manusia
DPA Perangkat Daerah
Lingkup Bidang
Pembangunan Manusia
Alat Tulis Kantor
Komputer

Printer

PERINGATAN _

Apabila

koordinasi

PENCATATAN DAN FENDATAAN

peréncanaan

pembangunan bidang Pembangunan Manusia
tdak dilakukan maka pembangunan bidang
Pembangunan Manusia akan tumpang
tindih/overlap dan tidak menyasar pada

prioritas RKPD

1.

Pencapaian target-target
Bidang Pembangunan

Manusia

2. Data perencanaan

dientrikan melalui aplikasi
Sistem Informasi
Pemerintahan Daerah
(SIPD)

3. Pencatatan haa.ii rapat

dalam bentuk mf:tuh:n




FELAKSANA “MUTU BARD
VRAANPROSEDUR | PUERCER Kord Bcsng | ooy |suurrars | iopaa | Parsyaraan | MOk oo | ke
T ™8 Pembangunan
g i
Mengidentifikass  bu  Stralegs, Kebipkan  Kepala 30 | Agenda koordinasi internal
Kebgakan ~PFimpnan,  Menenma Daerah, Surat Edaran mend
disposisi Kepala tentang Koordinas: _ _ Sekda Disposisi
Perencanaan Pembangunan Bidang
I 1 o
: Hﬂ:ﬂﬁ.ﬂﬂﬂ W_.ﬂm_mm.__m kapan | Agenda Koordinast 120 Rurmusan Hasil koordnasi
diskusi intemal V_H_. _ Tudak internal meni __.ﬁu:%_ kegiatan dan
| Vel fsis, kajion | = Rumusan Hagl 120 | Rumusan Hasil kocrdinasi
nﬁ%ﬁima R ™ koordinasi itemal | menit | ekstemal kegiatan dari
jatan dari SKPD SKFD - -
Melaksanakan  kegiatan % umusan  Hasd 360 Rancangan Rumusan 2
rapat koordinasi - “+ koordinass eksternal meni Rapat
kegiatan dan SKPD
Membual Draft Laporan hasil |_.| Rancangan Rumusan 120 | Draft Rumusan Kegiatan
rapat koordinasi — Tidak . mentl | Koordinasi
| Mengoreksi hasil rapat koordinasi _ Drafl Rumusan Kegiatan | 120 | Drat Dokumen Rumusan
(draft Rumusan Kegiatan Keordnasi) Koordinas menit | telah ."__ﬂ%qu cheh
untuk » - 7 kepala sub bidang
wm._._.ﬁa w_._ﬁ disamparkan  pada d
: ﬁ?aﬁﬁﬂz memaraf hasil Va R Draft Diokumen B0 | Draft Dokumen Rumusan
rapat koordinasi _ Rumusan yang telah menit | telah dikoreksi dan diparaf
. Twdak dikoreksi oleh kepala oleh kepala hidang
| =] [ -
- | Mencermati maten dan memaraf Ya Sk | Oraf Dokumen | 30 | Draft Dokumen Rumusan
hasi rapat koordinasi Rumusan telah dikoreks | mendt | telah  dicermat  dan
dan diparaf oleh kepala diparaf oleh Selretans




D@t Dowmen

9. |Membaca,  mencemmati  dan 30— | Dokumen Rumusan yang
menandatangani Rumusan yang lelah ment |telah  difandatangani
dokumenkesepakatan hasil rapat dicermall dan ciparaf kepala
— oleh Sekretans. - -

10. | Mendokumentasikan dan Dokumen  Rumusan B0 | Rumusan  Kesepakatan,
mencksinbusikan  hasil  rapat yang telah menit | Nota Dinas, Dok Rencana
untuk ditindaklanjut ditandatangani kepala Keria OPD, dil yang telah

terdokumentasi

Kebumen, 30 November 2022

KEPALA BAFPEDA

KABUPATEN KEBUMEN

NIF, 19701101 1
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 886.1/ 2apl

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KOORDINASI PERENCANAAN PEMBANGUNAN BIDANG PEREKONOMIAN
PADA BIDANG
PEREKONOMIAN, DAN SUMBERDAYA ALAM DAN INFRASTRUKTUR




[ 896.1 / 240

Tanggal Pembuatan | 30 November 2022 1
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 01 Desember 2022 |
Disahkan Oleh KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH '
KABUPATEN KEBUMEN '
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN Fermnbing Ulamna Muda
PENGEMBANGAN DAERAH NIP,197011011998031006
Koordinasi Perencanaan
Judul SOP Pembangunan Bidang
Perekonomian '
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

10,

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004
Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional;

Undang-Undang No. 33 Tahun 2004 Tentang
Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah
Pusat dan Pemerintahan Daerah:
Undang-Undang No. 23 Tahun 2014,
Tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun
2007 Tentang Pembagian Urusan
Pemerintahan antara Pemerintah,
Pemerintah Daerah Provinsi, dan
Pemerintah Kabupaten /Kota;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan:

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Daerah;
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Perubahan
atas Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penvusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitan dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Kepala : Eselon Il.b, $1-582
diutamakan Fisipol,
Ekonomi, Hukum, Teknik;

2, Kepala Bidang : Eselon
M.a, $1-82 diutamakan
Fisipol, Ekonomi, Hukum,
Teknik '

3. Subkoordinator

FPerekonomian /Jabatan

Fungsional Perencana, 81- |

82

Penyiap data : D3 / 81

diutamakan Manajemen/

Ekonomi
Jabstan | Pargf| To!
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KETERKAITAN | PERALATAN PERLENGKAPAN

|

RPJMD

REPD

Kebijakan Kepala Daerah

Renstra/Renja BAPPEDA

Renstra /Renja SKPD

Lingkup Sub Bidang

Perekonomian

6. DPA SKPD Lingkup Sub
Bidang Perekonpmian

7. Alat Tulis Kantor

1, 30P Surat Masuk di Lingkungan BAFFEDA
2. B0P Surat Keluar di Lingkungan BAPPEDA
3. S0P Rapat

L b

8. Komputer

9. Printer

10, Stempel

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila koordinasi perencanaan pembangunan 1. Pencapaian target—ta.rget
bidang Perekonomian tidak dilakukan maka | g:iﬂﬂﬂ Pmkc?]@niian
pembangunan bidang perekonomian akan : dmnaﬁmbtmtufﬂ HQEII’:I:
tumpang tindih/overlap dan tidak menyasar # T Hpl. i
= 2 pan u

pada prioritas RKPD data elektronik

3. pada aplikasi SIFD




FELAKSANA ~ MUTUBAKU
...__-:1 data Kepala
URALAN PROSEDUR o sidang .ra__ Sida00 | Bidang —Sekretoris | Kepala | Persyaratan | "o ik Wt
nliﬂua_! PSDAI
Mengpdertifikas: lsu  Strategs, Kebjakan  Kepala 0 Agenda koordinas internal
Kebgakan Pimpinan, Menenma Daerah, Surat Edaran it
b e e | et Sk
Koordinas: Perencanaan =
| Pembangunan Bidang PSDAI
Medaksanakan analss, kapan Agenda Koordinas 20 Rumusan Hasl koordinas:
diskuss intemal _ _. Tidaos menit inlemal — kegiatan  dan
_ SKPD
. | Melaksanakan analises, kapan | > Av Rumusan Hasd 20 Rumusan Hasil koordinasi
disku= ekslemal kpoedinas!  iernal menit eksternal kegatan dan
kegiatan dan SKPD SKFU
Meloksanakan  kegiatan Rurmusan Hasl 360 Rancangan Fumusan 2
rapat koordmas: kpordinas ekskemal men
k kegiatan dan SKPD
E | Membual Drall Laporan hasd Rancangan Rumusan 20 | Drafl Rumusan Kegeatan
rapat koordinas Tidak menit | Koordinas
& | Mengoreksi hasd rapat koordnasi + Draf Rumusan Kegiatan | 120 Draft Dokumen Rumusan
(draft Rumusan Kegiatan Koordinas:) Koordinas menit telah  dkorekss cleh
Lnbuk 7 kepala sub badang
FEEEE_ disampakan  pada Tidak *
rnﬂﬂ _Hﬂ_mE 1 S
Mengoreksi dan memaral hasi Ya > Drakt Dokumen | 60 | Drah Dokumen Rumusan
rapat koordinas: - Rurmusan yang telah memt | telab dikoreks dan diparat
Qa E.,_ dikorsks: det kepa oleh kepala bidang
Mencermatt maten dan memaraf Ya > Tidak Draf Dokumen 30 Draf Dokumen Rumusan
hasil rapal koordinas Q Rumusan telah dikorekst | ment | telah  dicerman  dan
— dan diparaf cleh kepala diparaf oleh Sekretans
bidang




170

Membaca,  mencermati | dan W_ o Draf Dokumen 3 | Dokumen Rumusan yang
menandatangan Av Rumusan yang telan menit | tedah ditandatangani
dokuman/kesepakatan hasil rapat dicermati dan diparal kepaia

oleh Sekretans L
Mendokumentasikan — dan ——— Yai | Bokumen —Rumusan 60| Rumusan  Kesepakatan,
mendistribusikan  hasd  rapat yang telah menit | Nota Dinas, Dok Rencana
untuk ditindaklangt ditandatangan kepala Kega SKPD, dil yang telah

terdokumentasi

Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAFPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

P

EDI 8T, MT
Pembina Utafna Muda
NIP, 19701101 199803 1 006
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR 898,17/ 2805

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PRCSEDUR [SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KOORDINASI PERENCANAAN PEMBANGUNAN BIDANG SUMBER DAYA ALAM (SDA)
PADA BIDANG
PEREKONOMIAN, DAN SUMBERDAYA ALAM DAN INFRASTRUKTUR




KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,

PENGEMBANGAN DAERAH

| Nomor SOP

896.1 /2405

Tanggal Pembuatan

30 November 2022

Tanggal Efektif

01 Desember 2022

Disahkan Oleh

PEMERINTAH

PENELITIAN DAN

KEFALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

Pembina Utama Muds
NIP.197011011998031006

Judul SOP

Koordinasi Perencanaan
Pembangunan Bidang Sumber
Dava Alam

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

10.

Undang-Undang Nomor. 25 Tahun 2004
Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
MNasional;

Undang-Undang Nomor. 33 Tahun 2004
Tentang Perimbangan Keuangan Antara
Pemerintah Pusat dan Pemerintahan
Daerah;

Undang-Undang Nomor. 23 Tahun 2014
Tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun
2007 Tentang  Pembagian Urusan
Pemerintahan antara Pemerintah,
Pemerintah Daerah Provinsi, dan
Pemerintah Kabupaten /Kota;

Peraturan Menteri Pendayvagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Daerah;
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 5 Tahun 2021 Tentang Perubahan
atas Peraturan Daerah Kabupaten
Kebumen Nomor 7 Tahun 2016 Tentang
Pembentukan dan Susunan Peranghkat
Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Kepala : Eselon [I.b, $1-52
diutamakan Fisipol,
Ekonomi, Hukum, Teknik;

2, Kepala Bidang : Eselon
lll.a, 51-82
diutamakan Fisipol,
Ekonomi, Hukum,

Telmik

3. Subkoordinator
Sumber Daya Alam/
Jabatan Fungsional
Perencana, 51-82

4. Penyiap data : D3 /

51 diutamakan |
Manajemen,/ Ekonomi

Jabatan Paraf | Tl
.

st _PEOA |

L DL LR — f‘t} _!




KETERKAITAN

——

PERALATAN PERLI%HGEAPAN

1. SOP Surat Masuk di Lingkungan BAPPEDA
2. S0P Surat Keluar di Lingkungan BAPPEDA

3. S0P Rapat

1. RPJMD

2. RKPD

3. Kebijakan Kepala Daerah

4. Renstra/Renja BAPFEDA

5. Renstra /Renja SKPD
Lingkup Bidang Sumber
Dava Alam

6. DPA SKPD Lingkup Bidang
Sumber Daya Alam

7. Alat Tulis Kantor

8 Komputer

9. Printer

10, Stempel

PERINGATAN

SENDATAAN |

PENCATATAN DAN

Apabila koordinasi perencanaan pembangunan
bidang Sumber Daya Alam tidak dilakukan
maka pembangunan bidang Sumber Daya Alam

akan
menyasar pada prioritas RKPD

tumpang tindih/overlap dan tHidak

1. Pencapaian target-target
Bidang Sumber Daya Alam

2. Pencatatan hasil rapat
dalam  bentuk notulen
disimpan dalam bentuk
data elektronik

3. pada aplikasi SilPD




u.ﬁ.;m

PELAKSANA MUTU BAKU
Penyiap data : Kepala
URAIAN ERISRRAIR 41 bidang SDA ford. Bidang| Bidang | Sekretarls | Kepala Persyaratan | Yk Output Ket
PSDAI

. | Mengidertfikasi lsu Strategis, | Kebtpkan  Kepala | 30 | Agendakoordinass intermal |
Kebijakan Fimpinan, Menerima = Daerah, Surat Edaran menit
dispossi  Kepala  ftentang [ ] Sekda, Disposis
Koordimasi Perencanaan
Pembangunan Bidang FS0AI B
Melaksanakan analsis, kasan | Agenda Koordinasi 120 | Rumusan Hasil koordinasi
diskusi iIntermal _ _. - Tidak internal menil internal  kegiatan  dan

SKPD
Mefaksanakan analisis, kagan = Rumusan Hasi 120 | Rumusan Hasil koordinasi
diskusi ekstermal Av koordinasi  internal el eksternal kegatan dan
kegiatan dari SKPD SKPD
Melaksanakan  kegiatan <m n Had 360 Rancangan Rumusan 2 3
rapal koardinasi koardinasi eksiemal mend Ragat
H kegiatan dari SKPD

~ | Membuat Draft Laporan hasd Rancangan Rumusan 120 Draft Rumusan Kegiatan
rapat koordinas! Tidak I menil__ | Koordinasi
Mengoreksi hasil rapat koordnasi % Draft Rumusan Kegigtan | 120 Draft Dokumen Rumusan
(dratt Rumusan Kegiatan Koordinasi) Koordinasi menit  |telah dkoreksi  oleh
urituk 7 " kepala sub bidang
kemudian disampakan  pada s ._.__..__m_..._
kepala bidang !

- | Mengoreksi dan memaral hasil Ya > Draft Dokumen 60 | Draft Dokumen Rumusan
rapal koordinasi QA Rumusan yang telah menit | telah dikoreksi dan diparaf

Em._n_ dikoreksi oleh kepala olen kepala bidang
sib bidang
Mencermat maten dan memaraf Ya " Teak Dirafi Dokumen 30 | Draft Dokumen Rumusan
hasil rapat koordinas: Of Rumusan tefah dikoreksi | menit | tefah  dicermati  dan
; i dan diparaf oleh kepala diparaf cleh Sekretans




B [Membaca,  mencermal  dan Yal__1, Drait  Dokumen 30| Dokumen Rumusan yang
menandatangani AV Rumusan yang telah menit | telah ditandatangani
dokumen'kesepakatan hasi rapat dicermat dan diparaf kepala

oleh Sekretans

10 | Mendokumentasikan dan Ya Dokumen  Rumusan B0 Rumisan  Kesepakatan,
unituk ditindaklanjuti ditandatangani kepala Kera SKPC, dil yang telah

terdokumentasi

Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBIUMEMN

EDI , ST, MT
Pembina U Muda
NIP. 19701101 |99803 1 006

— Jabatan || el Tol
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR 8968.1/2A07F

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKLUNGAN
EAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KOORDINAS|I PERENCANAAN PEMBANGUNAN BIDANG INFRASTRUKTUR
PADA BIDANG
PEREKONOMIAN, DAN SUMBERDAYA ALAM DAN INFRASTRUKTUR




Nomor SOP 896.1 / 25907
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
_Tanggal Revisi -
Tangpal Efektif 01 Desember 2022
Disahkan Oleh KEPALA BAPFEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN -
PENGEMBANGAN DAERAH NIP.197011011998031006
Koordinasi Perencanaan
Judul SOP Pembangunan Bidang
Infrastuktur L
DASAR HUKUM . KUALIFIKASI PELAKSANA

10.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004
Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional;

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004
Tentang Perimbangan Keuangan Antara
Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah;
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
Tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007
Tentang Pembagian Urusan Pemerintahan
antara Pemerintah, Pemerintah Daerah
Provinsi, dan Pemerintah Kabupaten /Kota;
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyvusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahar;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
4 Tahun 2021 Tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
5 Tahun 2021 Tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun
2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di  Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127 tahun
2021 tentang  Kedudukan,  Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja
Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Kepala : Eselon 1l.b, $1-32
diutamakan Fisipol,
Ekonomi, Hukum, Teknik;

2. Kepala Bidang : Eselon
Ma, S1-52 |
diutamakan Fisipol,
Hukum, Teknik

3. Subkoordinator
Insfrastuktur/Jabatan
Fungsional
Perencana, S1-S2

4. Penyiap data ; D3 /

51 diutamakan
Tekmk

Jabsten | Paret | Tl

was | P
fal b RN ﬂ_

LETT: 11| Tl — DF F

-——




KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN |

RPJMD

RKPD _
Kebijakan Kepala Daerah
Renstra/Renja BAPPEDA
Renstra [Renja SKFD
Lingkup Bidang Infrastuktur
DPA SKPD Lingkup Bidang
Infrastuktur

7. Alat Tulis Kantor

8. Komputer

9. Printer

10. Stempel

1. 80P Surat Masuk di Lingkungan BAFPEDA
2. 30P Surat Keluar di Lingkungan BAPPEDA
3.80P Rapat

Ll S

<

PERINGATAN PENCATATAN DAN ﬂl’EN DATAAN

Apabila koordinasi perencanasn pembangunan | 1. Pencapaian  target-target
bidang Infrastuktur tidak dilakukan maka Bidang Infrastuktur
pembangunan bidang Infrastuktur akan | 2. Pencatatan hasil rapat
tumpang tindih/overlap dan tidak menyasar dalam hentuk notulen
pada prioritas RKFD disimpan dalam bentuk
data  elektronik  pada
aplikasi SIPD |




== PELAKSANA WUTU BAKD
Pemypap data Kepala
NO URAIAN PROSEDUR % n____ﬁn-l!mﬂ [ Kord.Bidang| o  Sekretaris | Kepala Paciyariiin Wakiy
Auir Infrastuliuy PSDAL —
Mengioentfikasl lsu  Strawegs, Bk 20l 0 Agenda koomdings ntema
Hebijakan Pemgenan. Menenma — Diaeran, Surat Edaran e
dsposisi Hepala Eentang Sekda Dieposin
pordinas Perencanaan
|| Pembangunan Sidang PSDAI _
2. | Melaksarakan anabgis, kagan | [ [ Agenda Koordna 120 Rumusan Hat! korng
dskus imemal iD.  Tidak ntena ment | imemal  hegatan  dan
I
Melaksarahan  anal o an o » Rumusan Hasd 120 musan Hasd koordma
hegiatan dan SKPD
Melshsanakan  kegistan ,.._u Rumussn Hasd 340 areangan Rumusan
apat kadrdinga I hoardinag sl el st
H kegiatan dan SEFD
€ | Memiuat Crak Laporan hasl Hancangan Rumusan 120 Trah Rumuzan Fegatan
apat kogsdinas idal et -.
B Memgorehsi hasd rapal hoordiras — Dra® Rumusan Eegatan 120 Draf Dipkiumens Sumusan
fdra® Rumosan Kagatan Kaordnas | Eoordrias et telah  diduprelw
unituk * .A/ kepaia sulb hdang
kemudian  disampakan  pada ...\1 dak —
Wepads Dedang -
Mengoreksi dan memaraf hasd > Oraft Dohumen &0 Draht Dokumen Rumatan
rapat koording A/# , Rumusan yang telah menit | telah dhoreksi dan diparaf
/| Tiaak| horeks cieh kepals oleh hepala bidang
sub E..:ﬁ
B | Mencermati maben dan  memaryf ¥a . ida Draft Dokurmen 30 Draf Dokurmen Fumusan
nass rapat koornas Rumuean telah diconek Ly telan  dhowrTrat
0“ _ dan deparad oleh hepal diparal e SekreLang
bedang




1 O [ Mlembass  memssomall dan | val e A | Drait ! n_.h._.!-_.“ﬂ _______u_.n.-_w.l_.l Dokumen Rumusan yang |
priosnrthou GRS Sownes dan Spwal e
- " R oheh Seknelans
Mendokumentasikan dan Ya Dokumen  Rumusan L] Rumuassn  Hesepakatan,
mendistnbusikan  hasil  rapat r T . _ yang tah menit | Mota Dinag, Dok Rensans
wtul dtindaklaniut L | ditandatangars kapala Harga SEFD. dil yang belah
b OOk LTentys:

Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAPFEDA
KABUPATEN KEBUMEN

EDI MMWW ST, MT
Pembina Utama Muda

NIP. 19701101 199803 1 006

Jabatan Paral | Tgl
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 896.1/21800

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENENTUAN TEMA PENELITIAN
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




896.1 {180

30 November 2022

1 Desember 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

e

EDI
Pembina Utama Muda
NIP.197011011998031006

Nomor S0P
Tanggal Pembuatan
_Tanggal Revisi
Tanggal Efektil
Disahkan Oleh
PEMERINTAH I
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH Judul SOP

Penentuan Tema Penelitian

DASAR HUKUM

 KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587)
sehagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11
Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6573);Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta
Kerja;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

. Peraturan menteri dalam neger nomor 17
tahun 2016 tentang pedoman penelitian dan
pengembangan di lingkungan kementerian
dalam negn dan pemerintahan daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen,;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

1. Kualifikasi Pendidikan
DUI/DIV/S1 linear dengan
bidang tugas;

2. Berpenampilan menarik
[senyum, salam, sapa,
sopan, dan santun);

3. Memiliki pengetahuan
tentang perundang-
undangan terkait standar
pelayanan dan informasi
publik;

4. Mampu berkomunikasi
lisan dan tertulit dengan
baik;

5. Mampu berkoordinasi
dengan efektif dan efisien;

6. Memiliki kemampan
kerjasama tim; dan

7. Mampu mengoperasikan
komputer.

v |
it k
A |

Kagd




Pemanfaatan Hasil Kelitbangan

Fuang Pertemuan; dan

EX KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Standar Operasional Prosedur | 1. Komputer,
Penyelenggaraan Penelitian 2. Pronter,
2. Standar Operasional Prosedur | 3. Scaner,
Penyvelenggaraan Jurnal [Imiah 4. Alat Tulis,
3. Standar Operasional Prosedur | 5. Meja kursi kerja;
6.
Ta

Jaringan internet yvang
memadai.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
pelaksanaan penelitian.

Disimpan sebagai  data
elektronik dan manual




BACAN BLLUR STANDAR OPERASIONAL PROSEDLR PENENTUAH TEMA PERELITIAN
PADA BADAN PEREMCANANN PEMBANGIRIAN DAERAH KARUFEN KERLIMEN
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96. 17 2§34

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYELENGGARAAN PENELITIAN
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




Nomor SOP 896.1 [ 2§39
Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
Tanggal Revisi = ——
Tanggal Efektif | 1 Desember 2022 —
Disahkan Olch KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH | :

Judul SOP Penyelenggaraan Peneclitian

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA
—d

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonezia Nomor  5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor
11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6573);Undang-Undang Nomor 11
Tahun 2020 tentang Cipta Kerja;

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

3. Peraturan menteri dalam negeri nomor 17
tahun 2016 tentang pedoman penelitian
dan pengembangan di lngkungan
kementerian dalam negri dan
pemerintahan daerah;

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128

Tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Kebumen;

5. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;

6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;

1. Kualifikasi Pendidikan
DII/DIV/81 linear dengan
bidang tugas;

2. Berpenampilan menarik
(senyum, salam, sapa,
sopan, dan santun);

3. Memiliki pengetahuan
tentang perundang-
urdangan terkait standar
pelayanan dan informasi
publik;

4. Mampu berkomunikas
lisan dan tertulis dengan
baik;

5. Mampu berkoordinasi
dengan efektif dan efisien;

6. Memiliki kemampan
kerjasama tim; ¢dan

7. Mampu mengoperasikan
komputer.

Jatatan Posal | Tgl*
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KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. Standar Operasional Prosedur Penentuan
Tema Penelitian

2. Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Jurnal llmiah
3. Standar Operasional Prosedur

Permanfaatan Hasil Kelitbangan

Komputer, '

Printer,

Scaner,

Alat Tulis,

Meja kursi kerja;
Ruang Pertemuan; dan
Jaringan internet vang
memadai.

e i it - redi

PERINGATAN

Ror— p——
PENCATATAN DAN PENDATAAN

= = m o= .

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
pelaksanaan penclitian.

Disimpan sebagai data
elektronik dan manual




BAGAN ALUR ETANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYELENGGARAMN PEMELITIAMN
PADA BADAN PERENCANAAN PEMEANGUNAN DAERAH KABUPEN KEBUMEN
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96. 17 184

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN SK TIM TEKNIS DAN TIM JURI LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




Nomor SOP | 896.1 /z8f/)
Tangpal Pembuatan | 30 November 2022

Tanggal Revisi S [ ;
Tanggal Efeletif 1 Desember 2022 o
Disahkan Oleh KEPALA BAPREDA

KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,

PENELITIAN DAN

Pembina Utama Muda
[ PRI SRR NIP.197011011998031006

Penyusunan SK Tim Teknis dan

arkil SOk Tim Juri Lomba Krenova .
= DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA |

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 | 1. Memahami dasar hukum
tentang Pemerintahan Daerah; terkait Pelaksanaan Lomba

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019 Krenova
tentang Sistern MNasional Penelitian, | 2. Memiliki pengetahuan dan
Pengembangan dan Penerapan [imu i tata cara Pelaksanaan
Pengetahuan dan Teknologi; Lomba Krenova

3, Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun | 3. Mampu berkomunikasi
2005 tentang Alih Teknologi Kekayaan lizsan dan tertulisidengan

' Intelektual serta Hasil Penelitian dan baik .

Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan | 4. Kualifikasi Pendidikan
Lembaga Penelitian dan Pengembangan; DIll/DIV /81 linear dengan

4. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun bidang tugas .
2017 tentang Inovasi Daerah; 5. Mampu berkoordinasi

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan dengan efektif dan efisien
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi | 6, Memiliki kemampan
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman kerjasama tim
Penyusunan St:and.gr Operasional Prosedur | - . pu mengopepasikan
Administrasi Perm_znntahan; : BmpRites it —

6. Peraturan Menteri Dalam Negen Nomor 17 ; I -
Tahun 2016 tentang Pedoman Peneliban kanturlmqnya .

8. Memahami penggunaan

dan Pengembangan di Lingkungan
Kementerian Dalam MNegeri dan
Pemerintahan Daerah; i T
7. Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3 Tahun Jabatan | Pargf| @l
2019  tentang Penyelenggaraan Inovasi e i'&
Daerah Provinsi Jawa Tengah; ; L

i

aplikasi pelayanan

8. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
12 Tahun 2020 tentang Roadmap
Penyvelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023;

9, Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
37 Tahun 2020 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Peraturan Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Penvelenggaraan Inovasi daerah Provinsi
Jawa Tengah;




10. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Kebumen Tahun Anggaran 2022,

11, Peraturan Bupati Kebumen Nomor 1238
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

12. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Peneliian dan
Pengembangan Daerah;

13. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGEAPAN

1. S0P Tentang Pendaftaran Lomba Krenova

2. S0P Tentang Penilaian Administrasi Peserta
Lomba Krenova

3. S0P Tentang Penilaian Substansi Proposal
Peserta Lomba Krenova

4. S0P Tentang Penilaian Paparan dan
Kunjungan Lapangan 10 Besar Lomba
Krenova

3. 30P Tentang Penyusunan SK Pemenang
Lomba Krenova

6. SOP Tentang Pembuatan Piagam
Penghargaan Pemenang Lomba Krenova

1. Peraturan Perundang-
undangan yang terkait

2. Laptop/ Ku:.-mput-:!r

3. Printer

4. Alat Tulis Kantor

3. Belangko disposisi

6. Aplikasi Lomba Krenova

7.Jaringan internet

8. Ruang koordinasi/
pertemuan,/ rapat

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
Pelaksanaan Lomba Krenova

SK Tim Teknis dan Tim Juri
disimpan  dalam  bentuk
hardcopy dan softcopy dalam
dokumen kegiatan




Judul SCP : Penyusunan SK Tim Teknis dan Tim Juri Periombaan Kreativitas dan Inovasi Masyarakat ([KRENOVA)
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Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN




LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BEAPPEDA
NOMOR 886.1/ 2802

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
EAPPEDA KABUPATEN KEBUMEMN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

TATA CARA PENDAFTARAN LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




Nomor S0P

896.1 fzﬁﬂ.l

30 November 2022

1 Deaemher 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

n:n?}&ﬂ, MT

Pembina Utama Muda
NIP.197011011998031006

o Tanggal Pembuatan
= Tanggal Revisi
; | Tanggal Efelktif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH
Judul S0P

Tata Cara Pendaﬂ:aran Lomba
Krenova

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI FELH.KS&HE

1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019
tentang  Sistem  Nasional Penelitian,
Pengembangan dan Penerapan Ilmu
Pengetahuan dan Teknologi;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah:

4. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun
2005 tentang Alih Teknologi Kekavaan
Intelektual serta Hasil Penelitian dan
Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan
Lembaga Penelitian dan Pengembangan;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun
2017 tentang Inovasi Daerah;

2., Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17
Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian
dan  Pengembangan di Linglungan
Kementerian Dalam Megeri dan
Pemerintahan Daerah;

7. Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3 Tahun
2019 tentang Penyelenpgarasn Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah;

8. Peraturan Gubermur Jawa Tengah Nomor 12
Tahun 2020 tentang Roadmap
Penyelenggaraan [novasi Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023

9. Peraturan Gubemur Jawa Tengah Nomor 37

Tahun 2020 tentang Petunjuk Pelaksanaan

Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah

Nomor 3 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan I[novasi daerah Provinsi

Jawa Tengah,

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen

Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran

Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten

Kebumen Tahun Anggaran 2022;

10.

1. Memahami dasar hukum
terkait Pelaksanaan
Lomba Krenova |

2. Memiliki pengetahuan dan
tata cara Pelaksanaan
Lomba Krenova

3. Mampu berkomunikasi
lisan dan tertulis dengan
haik

4. Kualifikasi Pendidikan
DI/ DIV /81 linear
dengan bidang tugas

5. Mampu her nasi
dengan efeltif dan efisien

6. Memiliki kemampan
kerjasama tim |

7. Mampu mengoperasikan
komputer dan peralatan
kantor lainnva |

8. Memahami penggunaan
aplikasi pelayanan

Tal

i




11 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

12 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

18. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. SOP Tentang Penyusunan SK Tim Teknis dan
Tim Juri Lomba Krenova

2. B30P Tentang Penilaian Administrasi Peserta
Lomba Krenova

3. SOP Tentang Penilaian Substansi Proposal
Peserta Lomba Krenova

4. SOP Tentang Penilaian Paparan dan
Kunjungan Lapangan 10 Besar Lomba
Krenova

5. SOP Tentang Penyusunan 3K Pemenang
Lomba Krenova

6. SOP Tentang Pembuatan Piagam
Penghargaan Pemenang Lomba Krenova

1. Peraturan Perundang-
undangan vang terkait
Laptop/Komputer
Printer

Alat Tulis Kantar
Belangko disposisi
Aplikasi Lomba Krenova
Jaringan internet
Ruang koordinasi/
pertemuan / rn_l;!at

PROU AW

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
Pelaksanaan Lomba Krenova

Data pemohon tercatat pada
buku register dan disimpan
dalam bentuk hardcopy dan
softcopy dalam dokumen
kegiatan '




Judul S0P : Pendaftaran Lomba Krenova
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Memarikea Da'tar Peserta Lomea
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3. Jixa Benar : Dandatang dan
Diserahian ke Pelaksana
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Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

NIP. 19701101 199803 1 006
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR B98. 17.0%%

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) D1 LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

TATA CARA PENILAIAN ADMINISTRASI PESERTA LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




8961 / 2873

i

30 November 2022 |

1 Desember 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

-

Pembina Utama Muda
NIP.197011011998031006

Tata Cara Penilaian |
Administrasi Pesertal Lomba

Nomor EQF'
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN EDI
PENGEMBANGAN DAERAH
Judul SOP
Krenova

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS]I PELAKSANA

10.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019
tentang  Sistem — Nasional  Penelitian,
Pengembangan dan  Penerapan  [lmu
Pengetahuan dan Teknologi;
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2005
tentang Alih Teknologi Kekayvaan Intelektual
serta Hasil Penelitian dan Pengembangan
oleh Perguruan Tinggi dan Lembaga
Penelitian dan Pengembangan;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017
tentang Inovasi Daerah;

Peraturan Menteri Pendavagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan,

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17
Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan
Pengembangan di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah;
Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3 Tahun
2019 tentang Penvelenggaraan Inovasi
Daerah Provinsi Jawa Tengah:

Peraturan Gubemur Jawa Tengah Nomor 12
Tahun 2020 tentang Roadmap
Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023;

Peraturan Gubermnur Jawa Tengah Nomor 37
Tahun 2020 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah
Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Inovasi daerah Provinsi
Jawa Tengah;

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Kebumen Tahun Anggaran 2022;

1. Memahami dasar hukum
terkait Pelaksanaan Lomba
Krenova

2. Memiliki pengetahuan dan
tata cara Pelaksanaan
Lomba Krenova

3. Mampu berkomunikasi lisan

dan tertulis dengan baik

4. Kualifikasi Pendidikan
DII/DIV /51 linear dengan
bidang tugas

5. Mampu berkoordinasi
dengan efektif dan efisien

6. Memiliki kemampan
kerjasama tim

7. Mampu mengoperasikan
komputer dan peralatan
kantor lainnva

8. Memahami pengglinaan
aplikasi pelayanan

T4 !




11,

12.

13.

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungs: serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. SOP Tentang Penyusunan SK Tim Teknis
dan Tim Jun Lomba Krenova

2. 50P Tentang Pendaftaran Lomba Krenova

3. B0OP Tentang Tata Cara Penilaian Substansi
Proposal Peserta Lomba Krenova

4. S0P Tentang Penilaian Paparan dan
Kunjungan Lapangan 10 Besar Lomba
Krenova

5. S0P Tentang Penyusunan SK Pemenang
Lomba Krenova

B. S0P Tentang Pembuatan Piagam
Penghargaan Pemenang Lomba Krenova

1. Peraturan Perundang-
undangan vang terkait
Laptop/ Komputer
Printer

Alat Tulis Kantor
Belangko disposisi
Aplikasi Lomba Krenova
Jaringan internet
Ruang koordinasi/
pertemuan rapat

0T BN A kA

|

PERINGATAN

PENCATATAN DAN FENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
Pelakssnaan Lomba Krenova

Data Hasil Penilaian
Administrasi disimpan dalam
bentuk hardcopy dan softcopy
dalam dokumen kegiatan




Judal SOP - Penilaian Administrasi Peserta Lomba Krenova

Prlxksamy
ma 1 Pelaksang 7 H_..r__”xn_uk.. _Jn.!.n_ ﬂ..*n !.._.nﬂi_ m!.u_u_.l.-_ Persyaratan pel P
- L] 1
Tﬂé Berkas Froposal Krencya
= Dwaflar Peserio Hrerowa
1. Propossl Kretown Bearhae Propoesl Kresows
. 19

&
1. Proparial Kranoes
H T Blly Pandion Lomiba
T [rirercsa
¥a
Tidak




8 [Memerksa Berta Acara dan

Daftar Peseria Krerova yang 10 |Daftar Peserin Krenova
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Ketumen, 30 November 2022
KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

s

ED1 i
Pembina At l
NIF, 19701101 1998035 1 006
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA EAPPEDA

MNOMOR 8961 ﬁhu%\m..m_

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

TATA CARA PENILAIAN SUBSTANS|I PROPOSAL PESERTA LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




B96.1 /2§74

30 November 2022

1 D_eaember 2022

- KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

Fembina Uthma Muda
NIP.197011011998031006

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
e e
' Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
FENGEMBANGAN DAERAH

Judul S0P

Tata Cara Penilaian Substansi
Proposal Peserta Lomba Krenova

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019
tentang Sistem Nasional Penelitian,
Pengembangan dan Penerapan Ilmu
Pengetahuan dan Teknologi
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun
2005 tentang Alih Teknologi Kekayaan
Intelektual serta Hasil Penelitian dan
Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan
Lembaga Penelitian dan Pengembangan
Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun
2017 tentang Inovasi Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
1Y Tahun 2016 tentang Pedoman
Penelitian dan  Pengembangan  di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri
dan Pemerintahan Daerah

Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3
Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan
Inovasi Daerah Provinsi Jawa Tengah
Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
12 Tahun 2020 tentang Roadmap
Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023
Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
37 Tahun 2020 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Peraturan Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 3 Tahun 2019
tenntang Penyelenggaraan Inovasi daerah
Provinsi Jawa Tengah

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran

. Memahami dasar hukum

terkait Pelaksanaan Lomba
Krenova

. Memiliki pengetihuan dan

tata cara Pelaksanaan
Lemiba Krenowva

. Mampu berkomunikasi

lisan dan tertulis dengan
baik '

DIII/DIV/S81 linear dengan
bidang tugas |

. Mampu berkoordinasi

dengan efektif dan efisien

. Memiliki kemampan

kerjasama tim

. Mampu mengoperasikan

komputer dan p::ralatan
kantor lainnya

. Memahami penggunaan

aplikasi pela}ra.ﬂ!an

Jabatan Paral | T




10,

11.

12.

13,

Pendapatan dan  Belanja Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun Anggaran
2022,

Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan  Pemerintah  Kabupaten
Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. SOP Tentang Penvusunan SK Tim Teknis

dan Tim Juri Lomba Krenova

S0P Tentang Pendaftaran Lomba Krenova

3. SOP Tentang Penilaian Administrasi
Peserta Lomba Krenova

4, SOP Tentang Penilaian Paparan dan
Kunjungen Lapangan 10 Besar Lomba
Krenova

3. S0P Tentang Penyusunan SK Pemenang
Lomba Krenova

6. SOFP Tentang Pembuatan Piagam
Penghargaan Pemenang Lomba Krenova

na

1. Peraturan Perundang-
undangan yang terkait
Laptop/Komputer
Printer

Alat Tulis Kantor
Belangke disposisi
Aplikasi Lomba Krenova
Jaringan internet
Ruang koordinasi/
pertemuan/ rapat

b

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
Pelaksanaan Lomba Krenova

Data Hasil Penilaian
Substansi disimpan dalam
bentuk hardcopy dan softcopy
dalam dokumen kegiatan




Judal SOP : Penilaian Substansi Proposal Peserta Lomba
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Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAPPEDA

KABUPATEN KEBUMEN

Jabatan | pasal | T2




LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96. 1/ 20 He

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (S0P} DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

TATA CARA PENILAIAN PAPARAN PROPOSAL DAN
KUNJUNGAN LAPANGAN 10 BESAR LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




30 November 2022

| 1 Desember 2022

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

Pembina Utama Muda

_NIP.197011011998031006
Tata Cara Penilaian | Paparan

Proposal dan Kunjungan
Lapangan 10 Besar Lomba

Nomor SOP
Taﬂggal Pembuatan
 Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
| Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
FENGEMBANGAN DAERAH
Judul SOP
Krenova

~ DASAR HUKUM

—

KUALIFIEAS] PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019
tentang Sistem Nasional Penelitian,
Pengembangan dan Penerapan [llmu
Pengetahuan dan Teknologi;
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun
2005 tentang Alih Teknologi Kekavaan
[ntelektual serta Hasil Peneliian dan
Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan
Lembaga Penelitian dan Pengembangan;
Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun
2017 tentang Inovasi Daerah;

Peraturan Menteri Pendavagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Momor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17
Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan
Kementeran Dalam Negen dan
Pemerintahan Daerah;

Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3
Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan
Inovasi Daerah Provinsi Jawa Tengah;
Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
12 Tahun 2020 tentang Roadmap
Penyvelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023;
Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
37 Tahun 2020 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Peraturan Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Inovasi daerah Provinsi
Jawa Tengah;

1. Memahami dasar hukum
terkait Pelaksanaan Lomba
Krenova

2. Memiliki pengetahuan dan
tata cara Pelaksanaan
Lomba Krenova

3. Mampu berkoemunikasi lisan
dan tertulis dengan baik

4. Kualifikasi Pendidikan
DHI/DIV /31 linear dengan
bidang tugas |

3. Mampu berkoordinasi
dengan efektif dan efisien

6. Memiliki kemampan
kerjasama tim

7. Mampu mengoperasikan
komputer dan peralatan
kantor lainnya

8. Memahami penggunaan
aplikasi pelayanan

Tgl

Sehwion | T =
j)
b




10.

o I8

12.

13.

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran
Pendapatan dan  Belanja  Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun Anggaran
2022:

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Ciperasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Kebumen;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupafi Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen,




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P Tentang Penyusunan 3K Tim Teknis
dan Tim Juri Lomba Krenova

2. S0P Tentang Pendaftaran Lomba Krenova

3. S0P Tentang Penilaian Administrasi
Peserta Lomba Krenova

4, S0P Tentang Penilaian Substansi Proposal
Peserta Lomba Krenova

5. S0P Tentang Penyusunan SK Pemenang
Lomba Krenova

6. S0P Tentang Pembuatan Piagam
Penghargaan Pemenang Lomba Krenova

1. Peraturan Perundang-
undangan yang terkait
Laptop/Kemputer
Printer

Alat Tulis Kantor
Belangko disposisi
Aplikasi Lomba Krenova
Jaringan internet
Ruang koordinasi/
pertemuan/ rapat

A LN

FERINGATAN

PENCATATAN DAN
PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tddak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
Pelaksanaan Lomba Krenova

Data Hasil Penilaian Paparan
dan Kunjungan  Lapanagan
disimpan dalam bentuk
hardecopy dan softcopy dalam
dokumen kegiatan




Judul 0P ; Penilaian Paparan Proposal den Kunjungan Lapangan 10 Besar Lomba Krenova
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Kebumen, 30 November 2022
EEPALA BAPPEDA
EABUPATEN KEBUMEN

ED] RIANTO ST, MT
Pembina at 1
MIP, 19701101 199803 1 006




LAMFIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B96.1/1882

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP} DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN SK BUPATI TENTANG PEMENANG LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




896.1 /2

30 November 2022

1 Desember 2022

Momor S0P
Tanggal Pembuatan
Tangeal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
FPEMEKINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

Judul SOP

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

EDI RIANTD,ST.MT
Pembina Utama Muda

NIP.197011011998031006

' _Penyusunan SK Bupati Tentang

Pemenang Lomba Krenova

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

0.

Undang-Undang Nomor 11
tentang  Sistem  Nasional  Penelitian,
Pengembangan dan  Penerapan Nmu
Pengetahuan dan Teknolog

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2005
tentang Alih Teknologi Kekayvaan Intelektual
serta Hasil Penelitian dan Pengembangan
oleh Perguruan Tinggi dan Lembaga
Penelitian dan Pengembangan

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017
tentang Inovasi Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri NMomor 17
Tahun 2016 tentang Pedoman Penelitian dan
Pengembangan di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah
Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3 Tahun
2019 tentang Penyelenggaraan Inovasi
Daeragh Provinsi Jawa Tengah

Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 12
Tahun 2020 tentang Roadmap
Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023

Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 37
Tahun 2020 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah
Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Penyvelenggaraan Inovasi daerah Provinsi
Jawa Tengah

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Kebumen Tahun Anggaran 2022,

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

|
Tahun 2019

1. Memahami dasar hukum
terkait Pelaksanpaan Lomba
Krenova _

2. Memiliki pengetahuan dan
tata cara Pelaksanaan
Lomba Krenova |

3. Mampu berkomunikasi
lisan dan tertulis dengan
baik _

4. Kualifikasi Pendidikan
DIl /DIV/S1 linear dengan
bidang tugas

5. Mampu berkoordinasi
dengan efektif dan efisien

6. Memiliki kernampan
kerjasama tim

7. Mampu mengoperasikan
komputer dan peralatan
kantor lainnya

8. Memahami penggunaan
aplikas pelayanan

Paraf
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11.

12.

13.

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupat Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34 Tahun
2022 tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen;




KETERKAITAN

FERALATAN PERLENGKAPAN

1. 30F Tentang Penyusunan SK Tim Teknis
dan Tim Juri Lomba Krenova

2. S0P Tentang Pendaftaran Lomba Krenova

3. B0P Tentang Penilaian Administrasi Peserta
Lomba Krenova

4, S0P Tentang Penilaian Substansi Proposal
Peserta Lomba Krenova

5. SOP Tentang Penilaian Paparan Proposal
dan Kunjungan Lapangan 10 Besar Lomha
Krenova

6. S0P Tentang Pembuatan Piagam
Penghargaan Pemenang Lomba Krenova

—

. Peraturan Perundang-
undangan yang terkait
Laptop/kKomputer
Printer '

Alat Tulis Kantor
Belangko disposisi
Aplikasi Lomba Krenova
Jaringan internet
Ruang koordinasi/
pertemuan/ rapat

WU AW

R,

PERINGATAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses

Pelaksanaan Lomba Krenova

SK Bupati Tentang Pemenang
Lomba Krenova  disimpan
dalam bentuk hardcopy dan
softcopy  dalam | dokumen
kegiatan




Judul SOP : Penyusunan SK Bupati Tentang Pemenang Lomba Krenova
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Kebumen, 30 November 2022
KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

EDI RIANTO\ST. MT
Pembina Tingkat |
NIF. 19701101 199803 1 006
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LAMPIRAMN
KEFUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR B86.1/ 24|
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN

BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PEMBUATAN PIAGAM PENGHARGAAN PEMENANG LOMBA KRENOVA
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




I Nomor SOP  [896.1 / 240] |
ey | Tanggal Pembuatan | 30 November 2022 |
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 1 Desember 2022
Disahkan Dleh KEFALA BAPFEDA
KABUPATEN KEBUMEN
PEMERINTAH E
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, EDI
FENELITIAN DAN Pembina Utama Muda
PENGEMBANGAN DAERAH ) NIP.197011011998031006
| Pembuatan Piagam Penghargaan
“udul 308 Pemenang Lomba Kr-l&nmr&
DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019 1. Memahami dasar hukum
tentang Sistem  Nasional Penelitian, terkait Pelaksanaan
Pengembangan dan Penerapan [lmu Lomba Krenova
Pengetahuan dan Teknologi; 2. Memiliki pengetahuan dan
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tata cara Pelaksanaan
tentang Pemerintahan Daerah: Lomba Krenova
3. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 3. Mampu berkomunikasi
2005 tentang Alih Teknologi Kekavaan lisan dan tertulis dengan
Intelektual serta Hasil Penelitian dan haik
Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan 4. Kualifikasi Pendidikan
Lembaga Penelitian dan Pengembangan; DI/ DIV /81 linear dengan
4. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun bidang tugas
5. Peraturan Menteri Pendavagunaan dengan efektif dan efisien

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi s
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman 6. Memiliki kemampan

Penyusunan Standar Operasional Prosedur kerjasama tim

Administrasi Pemerintahan; 7. Mampu mengupﬁraaikan
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 komputer dan peralatan

Tahun 2016 tentang Pedoman Penclitian kantor lainnva

dan  Pengembangan di  Lingkungan 8. Memahami penggunaan

Kementerian Dalam Negeri dan aplikasi pelayanan

Pemerintahan Daerah;

7. Peraturan Daerah Jawa Tengah No 3 Tahun
2019 tentang Penyelenggaraan Inovasi Jabatan Paraf | Tal
Daerah Provinsi Jawa Tengah; N

8. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
12 Tahun 2020 tentang Roadmap NH-—L- ) a
Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi . :uéiil'limir— Jt': ]
Jawa Tengah Tahun 2018 - 2023; 5

9. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
37 Tahun 2020 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Peraturan Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Inovasi daerah Provinsi
Jawa Tengah;




10.

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen

11.

12.

13:

Nomor 11 Tahun 2021 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Kebumen Tahun Anggaran 2022;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi scria Tata
Kerja Badan Perencanaan, Peneliian dan
Fengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P Tentang Penyusunan SK Tim Teknis
dan Tim Juri Lomba Krenova

2. S0P Tentang Pendaftaran Lomba Krenova

3. S0P Tentang Penilaian Administrasi
Pegerta Lomba Krenova

4. 30F Tentang Penilaian Substansi Proposal
Peserta Lomba Krenova

5. S0P Tentang Penilaian Paparan Proposal
dan Kunjungan Lapangan 10 Besar Lomba
Krenova

6. S0P Tentang Penyusunan SK Bupat
Tentang Pemenang Lomba Krenova

1. Peraturan Perundang-
undangan vang terkait
Laptop/Komputer
Printer

Alat Tulis Kantor
Belangko disposisi
Aplikasi Lomba Krenova
Jaringan iternet
Ruang koordinasi/
pertermuan/ rapat

e

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur i tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
Pelaksanaan Lomba Krenova

Piagam Penghargaan
Pemenang Lomba Krenova
disimpan  dalam  bentuk
hardcopy dan softcopy dalam
dokumen kegiatan |
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KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA

NOMOR 8986.1/

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH

Judul SOP

896.1 /

30 Nowemnber 2022

i

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN KEBUMEN

EDI T
Pembina Usama Muda
NIP. 19701 1011998031006

Penyelenggaraan Jurnal llmiah

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI P#.A](SAN A

1.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik  Indonesia  Nomor  5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11
Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6573);Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang
Cipta Kerja;

Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

Peraturan menteri dalam negeri nomor 17
tahun 2016 tentang pedoman penelitian
dan pengembangan di lingkungan
kementerian dalam negri dan
pemerintahan daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Kebumen;
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Perencanaan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;

1. Kualifikasi Pendidikan
DIll/DIV /31 linear dengan
bidang tugas;

2. Berpenampilan menarik
(senyum, salam, sapa,
sopan, dan santun);

3. Memiliki pengetahuan
tentang perundang-
undangan terkait standar
pelayanan dan informasi
puhblik;

4. Mampu berkomunikasi
lisan dan tertulis dengan
haik;

2. Mampu berkoondinasi
dengan efektif dan efisien;

6. Memiliki kemnampan
kerjasama tim; dan

7. Mampu mengoperasikan
komputer;

qua.T Tgl

T}rl
e | | |




KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. Standar Operasional Prosedur Penentuan
Tema Penelitian

2. Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Penelitian
3. Standar Operasional Prosedur

Pemanfaatan Hasil Kelitbangan

1. Komputer,

2. Printer,

2. Scaner,

4. Alat Tulis,

5. Meja kursi kerja;

6. Ruang Pertemuan; dan

7. Jaringan internet vang
memadai.

FERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak
dilaksanakan akan berdampak pada proses
pelaksanaan penelitian,

i |
Disimpan sebagai data
elektronik dan manual
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDA
NOMOR B96.1/

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN
BAPPEDA KABUPATEN KEBUMEN

PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN, PENELITIAN DAN

PENGEMBANGAN DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PEMANFAATAN HASIL KELITBANGAN
PADA BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN




NIP.197011011998031006

Nomor SOP  [896.1 / I
| Tanggal Pembuatan | 30 November 2022
| Tanggal Revisi =~ | -
Tanggal Efektif | | Desember 2022 |
Draahkan Oleh KEPALA BAPREDA
KABUPATEN KEBUMERN
PEMERINTAH
KABUPATEN KEBUMEN
BADAN PERENCANAAN,
PENELITIAN DAN EDI | ST, MT
Judul SOP Pemanfaatan Hasil Kelitbangan
DASAR HUKUM

KUALIFTEASI FE[;,EKEIAHA

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor  5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor
11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6573);Undang-Undang Nomor 11
Tahun 2020 tentang Cipta Kerja;
Peraturan Menteri Pendayapunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Biroloraai
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan:
Peraturan menteri dalam negeri nomor 17
tahun 2016 tentang pedoman penelitian
dan pengembangan di lingkungan
kementerian dalam negri dan
pemerintahan daerah;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan  Pemerintah  Kabupaten
Kebumen;

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 127
tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Badan Perencanaan,
Penelitian dan Pengembangan Daerah;
Peraturan Bupati Kcbumen Nomor 34
Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Pemerintah Kabupaten Kebumen;

—_—

1. Kualifikasi Pendidikan
DIIL/DIV/S1 linear dengan
bidang tugas;

. Berpenampilan menarik

(senyum, salam, sapa,

sopan, dan santun);

Memiliki pengetahuan

tentang perundang-

undangan terkait standar
pelayanan dan informasi
publik;

. Mampu berkomunikasi
lisan dan tertulis dengan
baike;

. Mampu berkoordinasi
dengan efektif dan efisien;

. Memiliki kemampan
kerjasama tim; dan

. Mampu mengoperasikan
komputer,
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e KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
|
1. Standar Operasional Prosedur Penentuan | 1. Komputer,
Tema Penelitian 2. Printer,
2. Standar Operasional Prosedur | 3. Scaner,
Penyelenggaraan Penelitian 4. Alat Tulis,
3. Standar Operasional Prosedur | 5. Meja kursi kerja;
Penyelenggaraan Jumnal llmiah 6. Ruang Pertemuan; dan
7. Jaringan internet yang
memadai.
PERINGATAN | PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika Standar Operasional Prosedur ini tidak Disimpan sebhagai  data
dilaksanakan akan berdampak pada proses elektronik dan manual
pelaksanaan penclitian.
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